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	項目
	名称
	保存
	確認欄

	年間管理計画
	年間管理計画書
	5年
	

	空調設備管理
	空調設備点検整備記録
	
	

	
	冷却塔の清掃記録
	
	

	
	冷却水管の清掃記録
	
	

	
	加湿装置の清掃記録
	
	

	
	空気環境測定記録
	
	

	飲料水管理
	飲料水設備の管理状況記録
	
	

	
	貯水槽等の清掃報告書
	
	

	
	水質検査結果書
	
	

	
	残留塩素等の測定記録
	
	

	
	中央式給湯設備の水質検査結果書
	
	

	
	中央式給湯水の温度管理記録
	
	

	雑用水管理
	雑用水設備の管理状況記録
	
	

	
	雑用水槽の清掃報告書
	
	

	
	水質検査結果書
	
	

	
	残留塩素等の測定記録
	
	

	排水設備
	排水設備の点検記録
	
	

	
	排水槽の清掃報告書
	
	

	
	グリース阻集器の点検整備記録
	
	

	清掃・廃棄物処理
	日常清掃記録、大掃除記録
	
	

	
	清掃に関する設備の点検整備記録
	
	

	
	廃棄物処理記録
	
	

	ねずみ等の防除
	生息状況点検記録
	
	

	
	防除実施記録、防除効果の調査記録
	
	

	図面類
	建築図面
	永年
	

	
	空調設備図面
	
	

	
	給排水設備図面
	
	

	
	貯水槽等詳細図
	
	

	機器一覧表
	空調機器一覧表
	
	

	
	衛生設備一覧表
	
	

	ビル管技術者兼任
	確認書
	兼任中
	



