
令和7年度仙台市職員採用試験

（大学卒程度・早期枠）
受験申込ガイド

01. 必要書類のダウンロード・入力

02. アカウント登録

03. 受験申込手続

04. SPI3総合適性検査 受検申込手続

※パソコンを使用した画面でご案内しますが、
スマートフォン等を使用した場合でも手順は同じです。

3/3 （月）
10時から
3/24（月）
17時まで

申込期間



• 受験申込手続を行う前に、「令和7年度仙台市職員採用試験案内（大学卒程度・早期枠）」を必ずご一読ください。

• 本試験の受験申込を行った方は、6月15（日）に第一次試験を実施する大学卒程度等採用試験及び社会人経験者採
用試験を受験することはできません。

• 申込みできる試験の種類・試験区分は一人につき一つに限ります。複数の申込みを確認した場合、最初に送信した
申込み以外は全て無効となりますので、あらかじめご了承ください。

• 申込みは電子申請のみ（郵送不可）です。インターネットに接続したパソコンやスマートフォン、タブレット端末等で
行ってください。

• せんだいオンライン申請サービスでは、定期的にシステムメンテナンスが実施されます。メンテナンス中は、申込受付
期間内であっても手続きができませんので、必ずステータスサイトでメンテナンス日程を確認してください。

• 申込受付期間外の申込みについては、いかなる理由があっても認めません。締切直前に回線の不具合等により申込
みできないこともありますので、お早めに申込手続きを行ってください。

• 採用試験の内容が変更される場合等には、仙台市ホームページ「仙台市職員採用情報」上で告知するほか、せんだい
オンライン申請サービス（no-reply@logoform.jp）からメールにて通知しますので、随時確認してください。

注意事項
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https://www.city.sendai.jp/ninyo/shinsei/r7/jyukenmoushikomi/documents/r7_shikenannai_soukiwaku.pdf
https://publitech.fun/logoform_maintenance


①「令和７年度仙台市職員採用試験（大学卒程度・
早期枠）受験申込」から、下記の様式をダウンロ
ードします。

・履歴票（PDF）

・専門性確認シート（PDFまたはPowerPoint）

※専門性確認シートは、ご自身が受験申込を行う試験区分に応
じた様式で、編集しやすいファイル形式のものをダウンロード
してください（PDFとPowerPointの内容は同じです。）。

②顔写真データ（脱帽・上半身・正面向き。受験申込時点で６か
月以内に撮影したカラーのもので、jpg、jpeg、pngいずれかの

ファイル形式。）を用意します。
ファイル名は「顔写真」としてください。
※履歴票、専門性確認シート、顔写真データは、受験申込フォ
ームからアップロードして提出します。
アップロード可能なファイルサイズは、１ファイルあたり10
MB未満です。

01.必要書類のダウンロード・入力
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https://www.city.sendai.jp/ninyo/shinsei/r7/jyukenmoushikomi/daigakusotsuteido_soukiwaku.html
https://www.city.sendai.jp/ninyo/shinsei/r7/jyukenmoushikomi/daigakusotsuteido_soukiwaku.html


③履歴票を作成します。
履歴票は手書き、パソコン等で作成、どちらでも構
いません。いずれの場合も顔写真の貼付けが必要
です。

《手書きの場合》

・A3用紙に印刷した履歴票
・カラー印刷した顔写真（データと同じもの、縦4cm×横3cm）

を用意してください。
履歴票に必要事項を記入して顔写真を貼付けした
ものを、カラーでスキャンし、PDF形式で保存して
ください。
ファイル名は「履歴票」としてください。
なお、受験番号欄の記載は不要です。
※印刷やスキャン方法についてはご案内できません。ご自身で環境を確認

のうえ、書類を準備してください。

01.必要書類のダウンロード・入力
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こちらにも日付や氏名の記載が必要です



《パソコン等で作成の場合》

フォントは「MS ゴシック」、フォントサイズは12pt
以上にしてください。ただし、フリガナや電話番号、
年月日等の欄はこれより小さいサイズでも構いま
せん。
必要事項を入力後、顔写真データを所定の位置に
挿入してください。
作成後のファイル名は「履歴票」としてください。
なお、受験番号欄の記載は不要です。
※PDFの入力・編集方法についてはご案内できません。ご自身で環境を確

認のうえ、書類を準備してください。

01.必要書類のダウンロード・入力
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こちらにも日付や氏名の記載が必要です



④専門性確認シートを作成します。
専門性確認シートは、必ずパソコン等で作成したも
のを提出してください。手書きで作成したものの提
出は認めません。
受験申込を行う試験区分に応じた様式をダウンロー
ドし、各項目について記入してください。
２及び3の項目の記入は、文字のみ、文字と図形を
使用、どちらでも構いません。なお、フォント（サイズ
含む）の指定はありません。
提出された専門性確認シートは、人事委員会事務局
で白黒印刷をして口述試験の際に使用します。
カラーで作成する場合は、提出前に白黒印刷をして、
見えづらい文字や図形がないか確認してください。

《PDF形式で作成する場合》

作成後のファイル名は「専門性確認シート」として
ください。

01.必要書類のダウンロード・入力
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《PowerPoint形式で作成する場合》

作成したファイルはPDF形式に変換して提出しま
す。
PowerPointで作成した専門性確認シートを開
き、左上の「ファイル」から「名前を付けて保存」を
選択します。
「ファイルの種類」から「PDF」を選択し、保存しま
す。
作成後のファイル名は「専門性確認シート」として
ください。

01.必要書類のダウンロード・入力
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①「令和７年度仙台市職員採用試験（大学卒程度・早
期枠）受験申込フォーム」にアクセスします。

02.アカウント登録
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https://logoform.jp/form/3PrJ/922718
https://logoform.jp/form/3PrJ/922718


02.アカウント登録

②受験申込手続を行うために、LoGoフォームアカウ
ントが必要です。
すでに持っているアカウントを使用する方は「ログ
イン」を、新しくアカウントを登録する方は「新規ア
カウント登録」を選択してください。

《ログインを行う場合》
「03.受験申込手続」の手順を確認してください。

《新規アカウント登録を行う場合》
メールアドレスを入力・送信してください。

「外部サービスと連携してアカウントを登録」を行うことも可能で
すが、外部サービスアカウントの情報が古い場合や、外部サービ
スアカウントのメールアドレスが分からない場合は、受験申込手
続を正しく完了させることができない、または受験に支障が出る
ことが考えられますので、メールアドレスを入力・送信して新規ア
カウント登録を行う方法を推奨します。
※次ページ以降は、メールアドレスを入力してアカウントを登録する場合の
手順を説明します。
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02.アカウント登録

③ LoGoフォーム（no-reply@logoform.jp）から
「［Logoフォーム］アカウント登録のご案内」という
件名のメールが届き、アカウント登録用URLが通
知されます。
メールに記載されているURLを選択します。
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02.アカウント登録

④必要事項を入力後、「LoGoフォームの利用規約お
よびプライバシーポリシーに同意してアカウント登
録を進める」にチェックを入れて「確認」を選択しま
す。
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02.アカウント登録

⑤入力した内容に誤りがないか確認後、「登録」を選
択します。
アカウントの登録が完了すると、「[LoGoフォーム]
アカウント登録完了のお知らせ」という件名のメー
ルが届きます。
メールを受信後、令和７年度仙台市職員採用試験
（大学卒程度・早期枠）受験申込フォームにアクセス
及びログインをします。

【注意事項】
ログインIDとパスワードは紛失することのないよう、
必ず控えてください。
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https://logoform.jp/form/3PrJ/922718


① の項目に入力します。
の項目はアカウント情報が入力されているので、修正の

必要がなければ入力は不要です。
なお、氏名に環境依存文字等が含まれる場合はその文字を
使用せずに入力したうえで、通信欄にどのような文字かを
入力してください。
例）髙橋さんの場合、氏の欄は高橋と入力し、通信欄に「高橋の高は「はしご

だか」です。」と入力。

※フォーム内のメールアドレスはアカウント情報と同じものが入力されて
おり、編集できません。異なるメールアドレスへの通知を希望する場合、
アカウントのメールアドレスを変更後に受験申込手続を行ってください。

【注意事項】
受験申込手続完了後のメールやSPI3受検依頼メール（テス
トセンター予約・受検の際に必要です。）は、フォームに入力さ
れたメールアドレスに送信します（受験申込手続後にアカウ
ントのメールアドレスを変更しても、フォームに入力されたメ
ールアドレス（変更前）に送信します）。
両方のメールを受信するまでは、入力したメールアドレスが
使用できる状態にしてください。

03.受験申込手続
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②緊急連絡先や、受験者情報欄に入力された住所以
外に通知の送付を指定する場合は入力してくださ
い。
※最終合格者には郵送で通知を行いますので、受
験者情報欄の内容と異なる住所への通知を希
望する場合は、こちらに入力してください。

03.受験申込手続
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③必要事項を記載した履歴票及び専門性確認シート
（いずれもPDF形式のみ）、履歴票に貼付けまたは挿入した
ものと同じ顔写真データ（jpg、jpeg、pngのいずれかの形式）

をアップロードします。

アップロードしたファイルが、下記の項目を満たし
ているか確認してください。

□ファイルサイズが一つあたり10MB未満である。
□それぞれのファイル名が「履歴票」「顔写真」「専門性確
認シート」である。

□履歴票に顔写真が貼付けまたは挿入されている。

□履歴票、顔写真がカラーデータである。
（専門性確認シートは、白黒印刷をして見えづらい文字や図形
がないものであれば、色の指定はありません。）

□専門性確認シートが受験申込を行う試験区分の様式
である。

□記載内容や顔写真に誤り、不鮮明な部分がない。

03.受験申込手続
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④通信欄は、氏名に環境依存文字等が含まれる方や、身体
の障害等により受験にあたり配慮が必要となる場合のみ
入力してください。

⑤案内文を確認し、「上記内容を確認しました」にチェックを
いれます。

⑥最下部のアンケートに回答のうえ、「確認画面へ進む」を
選択します。

【注意事項】
身体の障害等により、受験にあたり一定の配慮が必要と
なる方は、通信欄に入力して受験申込を行うとともに、
「04.SPI3総合適性検査_受検申込手続」を行う前に、テ
ストセンターヘルプデスク（0570-081818 受付時間9:00

～18:00）に連絡してください。
また、第二次試験において、車椅子・補聴器等を使用して
受験することができます（ただし、使用ができるものは人事委
員会事務局が事前に認めたものに限ります。また、補聴器につい

て、試験時間中は電波受信機能は使用できません。）。なお、使
用する補装具は各自持参してください。

03.受験申込手続
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⑦入力した内容やアップロードした書類等に誤りが
ないか確認後、「送信」を選択します。

03.受験申込手続
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⑧受験申込の送信完了画面が表示され、送信完了メー
ルが届きます。
送信した受験申込は、人事委員会事務局で土日祝日
を除いたおおむね３日以内に申込内容の確認を行い
ます。
人事委員会事務局での確認が終わると、申請状況が、
「受付」から「受験資格確認済み」に変更されますので、
ログイン後のマイページで必ず確認してください
（「受験資格確認済み」に変更された際のメール等での
通知はありません。）。
また、申込内容に誤りや疑義がある場合は、人事委員
会事務局から連絡をして確認を行います。
なお、送信完了メールを受信後、土日祝日を除き３日
経過しても申請状況が「受験資格確認済み」に変更さ
れない場合は、仙台市人事委員会事務局（022-214
-4457）までお問い合わせください。

03.受験申込手続
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04.SPI3総合適性検査 受検申込手続

①４月１日（火）午前０時以降に「【仙台市役所】適性
検査受検のお願い」という件名のメールが適性検
査事務局（noreply_tc@arorua.net）から届き
ます。
メールの内容をよく読んで、記載されているURL
からSPI3総合適性検査の受検申込手続を行って
ください。
なお、メールに記載されている「企業別受検ID」
が、仙台市職員採用試験の「受験番号」となります
ので、このメールは試験終了まで大切に保存して
ください。
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04.SPI3総合適性検査 受検申込手続

②「企業別受検ID」と、①のメールを受信した「メールアドレ
ス」を入力して「ログイン」を選択します。以降の操作は、画
面の指示に従って行ってください。

【SPI3受検期間】４月１日（火）～４月21日（月）

性格検査・能力検査の両方の受検を上記期間中に完了さ
せてください。
テストセンターが混雑している場合がありますので、メー
ルの受信後は、お早めに受検申込手続を行ってください。
なお、今回は検査を受検せず、過去１年以内の最新の受検
結果を送信することも可能です（送信できるのはテストセンタ
ーで受検した結果に限ります。上記期間中に送信を完了させて

ください。）。
SPI3総合適性検査や、テストセンターの予約に関する質
問等は、人事委員会事務局ではお答えできませんので、
左記のホームページ下部にあるよくある質問と回答をご
確認いただくか、テストセンターヘルプデスク（0570-08
1818 受付時間9:00～18：00）へお問い合わせください。
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仙台市人事委員会事務局任用課
HP：仙台市職員採用情報 TEL :022-214-4457

https://www.city.sendai.jp/ninyo/shise/shokuin/saiyo/shikenjoho/index.html

