小規模事業者持続化補助金<一般型>　申請書作成のためのワークシート

【使い方】
申請書に必要な項目について、必要な情報をまず箇条書きで書き出す。
その後、申請書の様式で文章化する。

＜経営計画＞
1．企業概要
	①事業の概要、沿革、立地など
（創業からこれまでの経緯、店舗の立地など）
・


（法人化など組織変更や、事業の引き継ぎ、店舗や事務所移転などの変化について）
・
・
・
業種と主な事業内容
・
・
従業員数（正規雇用、パート・アルバイトの人数）
・
経営規模（売場面積、席数、支店や営業所など）
・
・

②売上と利益の推移
	
	令和元年
	令和2年
	令和3年

	売上高
	
	
	

	原価
	
	
	

	売上総利益
	
	
	

	経費(販売管理費)
	
	
	

	営業利益
	
	
	




③商品やサービス
・
・

必要に応じて店舗や事務所の写真等（掲載予定の写真等）
・






2．顧客ニーズと市場の動向
	①顧客ニーズ
・主な客層：


・顧客ニーズ、ニーズの変化：




②市場の動向と競合状況
・市場の動向：















・競合状況：














3．自社や自社の提供する商品・サービスの強み
	①自社の強み
・人材や組織、設備等




・財務



・情報、技術、ノウハウ、製造方法、販売方法等












②商品･サービスの強み
・商品やサービスの特徴、顧客の評価など








・類似商品や競合商品と比べ優れた点











4．経営方針・目標と今後のプラン
	①経営方針
・


②目標（〇年までに来店客数〇%増、客単価○○円、売上〇%増・利益〇%増など）
・



③今後のプラン
・







＜補助事業計画＞
1．補助事業名（30文字以内）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



2．販路開拓等（生産性向上）の取組内容【必須記入】
	①取り組み内容の概要
・ターゲット顧客（誰に）



・商品やサービス（何を）





・製造方法、提供方法（どのように）





②これまでの取組との違い
・




③提供する際の工夫や独自の方法
・






⑤広告宣伝や販路開拓方法
・













⑥売上・利益を生む仕組み（ビジネスモデル）




⑦リスクと解決方法





⑧事業のスケジュール













3．業務効率化（生産性向上）の取組内容【任意記入】
	1 製造や販売などの業務プロセスの見直し
・







2 新たな製造･販売方法の導入
・







3 ICTの活用
・



















4．補助事業の効果【必須記入】
	①売上や利益の増加
・








②生産性向上





4 取引先や地域への波及効果





5 直近の実績と今後3ヶ年程度の収支予測
















2

