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	避難所名
	

	報告者
	氏名：
	（避難所担当職員／施設職員／地域団体）

	報告日時
	月　　　日　　　　時　　　分

	避難所連絡先
	ＴＥＬ：
	ＦＡＸ：


	報告事項
	備考・特記事項

	避難者
	避難者数
	名
	＊避難者に関すること

	
	負傷者数
	軽傷者　　　　名
重傷者　　　　名
	

	
	災害時要援護者数
	名
	

	
	在宅被災者数
	名
	

	建物
	建物の被害
	有　・　　無
	＊建物に関すること

	
	避難所としての使用
	可　・　不可
	

	ライフライン
	電気使用の可否
	可　・　不可
	＊ライフラインに関すること


	
	防災系高所照明ｽｲｯﾁ・ｺﾝｾﾝﾄ使用の可否
	可　・　不可
	

	
	水道使用の可否
	可　・　不可
	

	
	災害時給水栓使用の可否
	可　・　不可
	

	
	ガス使用の可否
	可　・　不可
	

	
	電話使用の可否
	可　・　不可
	

	職員参集
	避難所担当職員
	名
	

	
	施設職員
	名
	

	避難所運営委員会
	設置済・未設置
	

	◇　区災害対策本部への要請事項・連絡事項














＊共通様式





各班取りまとめ　→　避難所担当職員・施設管理者等・情報班　→　区災害対策本部





様式１





避難所状況報告書[第　　報]





―１―





記載例





第１報送付後、1日に1回は送付しましょう。送付した様式はまとめておきましょう。





報告者の氏名を記載し、該当する役職に○をつけてください。





避難者名簿をまとめた段階では、正確な数を報告します。


それまでは、おおむねの数でもかまいませんので、記載して報告してください。





災害時要援護者について、特に区との調整が必要な事項（福祉避難所への避難の必要がある場合など）は、特記しましょう。





建物については、最初の安全確認後も余震などで状況が変化することがありますので、余震などがあった場合は、再度確認して報告してください。





ライフラインの被害について、特に支援が必要なものなどは特記して報告してください。





・各班が活動する中で、区本部への要請が必要と判断されたものなどを記載し、要請や連絡調整を行います。


・運営会議を開催した際は、要請が必要な事項についてよく話し合いましょう。


・発災直後は、要請への対応が困難なものもあります。要請＝解決とせず、必要に応じて区災害対策本部と連絡や調整を行いましょう。





―２―





―２―








