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平成の終わりに発生した道路照明灯問題は、本市の手続や確認方法が不十分であったこと、そ

の背景として統一的なマニュアルが無かったこと、が大きな要因となっていたため、再発防止を

目的として、平成 31年３月に手続の手順書を構築いたしました。 

この手順書は、これまでも行われていた電力契約手続の流れについて、不足していた手続を新

たに加えたほか、従前の手続を見直すなどして整理したものであり、今後とも、実状に合わせ随

時改訂を図ってまいります。 

この手順書を遵守することで、職員各自の理解が一層深まり、それが適正な道路照明灯管理に

繋がっていくものと考えております。 
令和２年３月
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１．基本的事項 

✓道路照明灯には、以下の 2つのタイプが存在します。

・単独柱タイプ（灯具を支える柱のついたもの） 

・添架タイプ（灯具を電柱に設置するもの） 

※一般的には添架タイプの方が安くて手軽のため、圧倒的に数が多い（仙台市も同様）。 

✓タイプの「違い」の最たるものは「引込線の長さ」です。引込線とは、灯具に電気を供給する

ために、電柱（電源）から責任分界点まで引き込む線を言い、東北電力が施工します。 

・単独柱タイプの引込線長さ：数ｍ程度

・添架タイプの引込線長さ ：０ｍ

※添架タイプの場合、引込線が電線接続の「点」である、つまり長さは 0mである、ということになります。

また、電源となる電柱（引き込み元）を引込柱と呼びます。 

✓仙台市と東北電力との財産（責任、管理）分界点は下図のようになり、引込線は東北電力の財

産、接続線は仙台市の財産となります。 

添架タイプ単独柱タイプ

添架タイプ単独柱タイプ 電柱（電源）から
引き込む線であり
引込線長さは数ｍ

電柱（電源）から
引き込む線は無く
引込線長さは０ｍ

引
込
柱

引
込
柱

添架タイプ単独柱タイプ

青：仙台市管理 赤：東北電力管理

財産
（管理）
分界点

接続線
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✓電力契約の内容は、契約名義、お客様番号、所在地住所及び電気容量等で構成されております。 

✓道路照明灯の契約は、使用する灯具の電気容量等に応じ以下のような契約の種類があります。

契約の単位は、電柱添架タイプでは電線接続点単位、それ以外は引込線単位となります。 

・公衆街路灯契約Ａ：0～1kVA の定額契約（メーター無） 

・公衆街路灯契約Ｂ：1～50kVA の使用量契約（メーター有） 

・従量電灯契約：電気機器全般対象の使用量契約（メーター有） 

✓道路照明灯の契約異動は以下の 4種類が存在します。 

・新規契約：道路照明灯を新設し引込線を接続する（電気を使用できるようにする）際に必要 

・変更契約：電気料金（契約容量(Ｗ数）・2灯 1契約を 3灯 1契約に増設など)を変える際に必要 

・契約廃止：道路照明灯を撤去し引込線を切断する（電気を使用できなくする）際に必要 

・契約修正：契約名義、所在住所、会計コード（内訳番号）を変える際に必要 

契約単位は引込線（電線接続点）単位

電線
接続点 １灯

１契約
１灯
１契約

３灯
１契約

接続線 接続線

添架タイプ 単独柱タイプ 単独柱連接タイプ

電線
接続点

２灯
２契約

添架＋単独柱タイプ

３灯
１契約

地下配線連接タイプ

地下配線 地下配線 地下配線

分
電
盤

契約廃止の例契約変更の例新規契約の例

道路照明灯を
新設し、引込
線を接続する

灯具を交換し
使用する電気
容量が変わる

引込線を切断
し、道路照明
灯を撤去する
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２．留意すべき事項 

✓道路照明灯設置・撤去による契約異動の大部分は電柱や道路照明灯の移設によるものである

ことから、契約廃止と新規契約を同時に行うことがほとんどです。このため、電柱を移設する

工事や道路照明灯を移設する工事を実施する際には、本手順書の「契約廃止」手続を行い、そ

の後に同手順書の「新規契約」手続を行う必要があります（重要）。 

※上記左図の「電柱を移設」のケースなど、道路照明灯自体の移設が伴わない場合においても

「契約廃止」および「新規契約」を要します。 

※電柱管理者（東北電力・NTT 等）都合による電柱移設に伴い引込柱番号等の現地情報の変更 

等が行われる場合があります。 

✓新規契約①に後述しておりますが、原因者が道路照明灯工事を実施する際には、前年度に道路

照明灯管理者と予算確保及び管理引継等について事前協議を行うことを原則とします。 

道路照明灯を移設電柱を移設

いずれのパターンでも、
移設前に引込線を切断し
移設後に引込線を再接続
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①協議内容

確認

①事前協議

発議

①事前協議

回答
②工事発注

②請負工事

契約締結

③契約名義発行
③電力契約手続準備

指示・契約名義通知

④現地調査

申込書（案）等作成

⑥申込内容審査
⑤申込内容

審査依頼

④申込書（案）

等提出

⑧申込内容通知
⑨電力契約申込

指示
⑩契約申込 ⑩受理

⑪（廃止）報告書面

異動連絡票等受理

⑪（廃止）手続の

経過を書面報告

⑬街灯プレート

製作・発行

⑬街灯プレート

製作・発行

⑬街灯プレート

支給

⑭照明灯工事実施

街灯プレート設置
⑫契約成立

⑮完了報告 ⑮検査

⑯書類（紙・データ）

受理・データ提出

⑯書類（紙・データ）

受理及び提出

⑯書類（紙・データ）
保存

⑱請求内訳書受理 ⑱請求内訳書発行

⑱請求内訳書の

確認・押印

⑲名義番号一覧で

データ突合

⑲電力契約データ

提供

⑳請求内訳書の

確認・押印

⑳請求内訳書の

保管・支払い

⑦名義番号一覧作成
　・申込内容確認

　・名義番号一覧へ

　　契約名義等登録

⑰台帳登録
・名義番号一覧等登録

　・電気使用申込（控）

異動連絡票　等

　　ご契約内容のご案内

　　施工証明書

　　写真

　　のデータ保管

⑯以下の資料提出
 ☆電気使用申込（控）

 ☆異動連絡票　等

 ☆受付番号のお知らせ

 ☆ご契約内容のご案内

 ☆施工証明書

 ☆台帳情報

 ☆写真

 ☆（廃止）プレート

 ☆（廃止）台帳

台帳管理者

（道路保全課）

道路照明灯
管理者

（各区・支所道路担当課

管理担当係）

原因者

（発注者）
受注者 東北電力

受付番号のお知らせ・ご契約内容のご案内

施工証明書

打合せ簿
異動連絡票等

打合せ簿等
申込内容（案）

内容確認

打合せ簿等
申込内容確定

電気使用申込書
（確定版）

特記仕様書
等への明示

プ レート

打合せ簿
位置図等

街灯台帳

打合せ簿等
申込内容（案）

異動連絡票等

協議書

回答書

打合せ簿
☆の書類等

☆のデータ

☆の書類
☆のデータ

電気ご使用のご案内

☆のデータ
（廃止）

関連資料

契約異動情報

請求内訳書（会計課経由）

請求内訳書

請求内訳書

打合せ簿
☆の書類等

☆のデータ

打合せ簿等
申込内容（案）

申込内容確定

調整 プ レート

※ ２

※ この手順は標準的な手続きの案件が対象であるため、これにより難い場合は道路保全課と調整し対応すること。

３．新規契約の手順（１／３） 
赤：当該契約手順のうち次項に解説がある部分
黒：当該契約手順のうち次項に解説が無い部分
灰：当該契約手順ではない（別契約手順）部分

本庁道路部・各区・総合支所の道路工事担当係が工事を行う場合 
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□ 発注者 □ 受注者 発議年月日

□指示 □協議 □通知 □承諾書 □提出 □届出

□その他 （ ）

　道路照明灯新設工事（その1）

　〇〇区△△1丁目2-3 地先外

　下記道路照明灯について、電気使用申込書（案）を提出します。

　新設所在地：〇〇区◇◇4丁目5-6

　添付図　 葉、その他添付図書 電気使用申込書（案）

工事に係る打合せ簿

工事場所

（ 内　容 ）

発 議 者 令和●年●月★日

発議事項

工事件名

ﾚ

ﾚ

□ 発注者 □ 受注者 発議年月日

□指示 □協議 □通知 □承諾書 □提出 □届出 　□その他（　　　　　　　　）

　道路照明灯新設工事

　〇〇区△△1丁目2-3 地先

　下記道路照明灯の電力契約手続きのための現地調査及び電気使用申込事項（案）

　の作成を指示します。

　新設所在地：〇〇区△△1丁目2-3

　契約名義：青○○○－○○○○

　内訳番号：○○

　添付図 位置図 1 葉、その他添付図書

（ 内　容 ）

工事場所

工事に係る打合せ簿
発 議 者 令和●年●月●日

発議事項

工事件名

ﾚ

ﾚ

① 事前協議 

原因者が道路照明灯を新設し、将来的に当該施設を道路照明灯管理者に引継ぐ場合、原因者は道路照明灯管

理者と以下に関し電気使用開始の前年度に協議することを原則とします（R元.7.17H31建道道第989号参照）。 

・設置予定の照明灯について（設置場所、数量、電気容量及び管理引継予定時期、街灯プレートの仕様、管

理台帳への反映方法） 

・照明灯の電力契約及び電気料金の支出について（契約内容、道路照明灯管理者の予算確保依頼等） 

② 工事等発注時における特記仕様書等への明示 

原因者は、工事等発注時において特記仕様書に 照明施設の設置・撤去・移設工事について の記載を行い、

電気使用・廃止・移設申込等の諸手続き一式を行うことや契約関係書類一式の提出を明示します。 

また、電気使用申込書（案）を作成するうえで必要な情報（契約名義等）の提供を道路照明灯管理者あて依

頼します。

③ 電力契約手続準備の指示 

原因者は、工事に係る打合せ簿に道路照明灯の 

所在地や道路照明灯管理者から提供を受けた情報 

等を記載し、位置図等必要資料を添付のうえ電力 

契約手続の準備として、現地調査及び電気使用申 

込書（案）等の作成を受注者へ指示します。 

（右図を参照願います） 

④ 電気使用申込書（案）等の提出 

受注者は、現地調査を踏まえ電気使用申込書（案） 

等を作成し、打合せ簿により原因者へ提出します。 

（下図を参照願います） 

【電気使用申込書の例】 

付近図添付 使用区域図添付 

灯具仕様添付 

仙台市電気料金の 

お支払い方法添付 

単線結線図添付 

負荷設備配置 

詳細図添付 

添架承諾書添付 

（必要な場合） 

使用場所は詳細に記載 
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３．新規契約の手順（２／３） 

①協議内容

確認

①事前協議

発議

①事前協議

回答
②工事発注

②請負工事

契約締結

③契約名義発行
③電力契約手続準備

指示・契約名義通知

④現地調査

申込書（案）等作成

⑥申込内容審査
⑤申込内容

審査依頼

④申込書（案）

等提出

⑧申込内容通知
⑨電力契約申込

指示
⑩契約申込 ⑩受理

⑪（廃止）報告書面

異動連絡票等受理

⑪（廃止）手続の

経過を書面報告

⑬街灯プレート

製作・発行

⑬街灯プレート

製作・発行

⑬街灯プレート

支給

⑭照明灯工事実施

街灯プレート設置
⑫契約成立

⑮完了報告 ⑮検査

⑯書類（紙・データ）

受理・データ提出

⑯書類（紙・データ）

受理及び提出

⑯書類（紙・データ）
保存

⑱請求内訳書受理 ⑱請求内訳書発行

⑱請求内訳書の

確認・押印

⑲名義番号一覧で

データ突合

⑲電力契約データ

提供

⑳請求内訳書の

確認・押印

⑳請求内訳書の

保管・支払い

⑦名義番号一覧作成
　・申込内容確認

　・名義番号一覧へ

　　契約名義等登録

⑰台帳登録
・名義番号一覧等登録

　・電気使用申込（控）

異動連絡票　等

　　ご契約内容のご案内

　　施工証明書

　　写真

　　のデータ保管

⑯以下の資料提出
 ☆電気使用申込（控）

 ☆異動連絡票　等

 ☆受付番号のお知らせ

 ☆ご契約内容のご案内

 ☆施工証明書

 ☆台帳情報

 ☆写真

 ☆（廃止）プレート

 ☆（廃止）台帳

台帳管理者

（道路保全課）

道路照明灯
管理者

（各区・支所道路担当課

管理担当係）

原因者

（発注者）
受注者 東北電力

受付番号のお知らせ・ご契約内容のご案内

施工証明書

打合せ簿
異動連絡票等

打合せ簿等
申込内容（案）

内容確認

打合せ簿等
申込内容確定

電気使用申込書
（確定版）

特記仕様書
等への明示

プ レート

打合せ簿
位置図等

街灯台帳

打合せ簿等
申込内容（案）

異動連絡票等

協議書

回答書

打合せ簿
☆の書類等

☆のデータ

☆の書類
☆のデータ

電気ご使用のご案内

☆のデータ
（廃止）

関連資料

契約異動情報

請求内訳書（会計課経由）

請求内訳書

請求内訳書

打合せ簿
☆の書類等

☆のデータ

打合せ簿等
申込内容（案）

申込内容確定

調整 プ レート

※ この手順は標準的な手続きの案件が対象であるため、これにより難い場合は道路保全課と調整し対応すること。

赤：当該契約手順のうち次項に解説がある部分
黒：当該契約手順のうち次項に解説が無い部分
灰：当該契約手順ではない（別契約手順）部分

本庁道路部・各区・総合支所の道路工事担当係が工事を行う場合 
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上記申込みを □指示 □承諾 □協議 □通知 □受理 します。

　工事完了時に電気使用申込（控）、受付番号のお知らせ、ご契約内容のご案内、

　施工証明書、台帳情報、写真をＰＤＦまたはオリジナルデータ等にて提出すること。

 上記について □了解 □協議 □提出 □届出 します。

＊ 該当する□にレ印を記入する。

処
理
・
回
答

発
注
者

令和●年●月●日

受
注
者 令和●年●月■日

主任（監理）技術者

建設局○道路建設課 株式会社　〇〇〇〇

課 ・ 公所名 総括監督員 主任監督員 監督員 受注者名 現場代理人

ﾚ

ﾚ

印 印 印 印 印

⑤ 申込内容審査の依頼 

原因者は、道路照明灯管理者に電気使用申込書（案）等を提出し、申込内容審査を依頼します。 

⑥ 申込内容審査 

道路照明灯管理者は、電気使用申込書（案）等の内容審査を行い、道路保全課へ当該申込書（案）等を提出

します。 

⑦ 名義番号一覧作成 

道路保全課は、電気使用申込書（案）等の内容を確認のうえ名義番号一覧へ登録します。

⑧ 申込内容通知 

道路照明灯管理者は、審査・確認を経て確定した電気使用申込内容を原因者に通知します。 

⑨ 電力契約手続の指示 

原因者は、④で提出を受けた打合せ簿等により、 

受注者に対し東北電力への電力契約新規申込等の手 

続きを指示します。 

また、工事が完了した際には確定した電気使用申込 

(控)等を提出するよう指示します。 

（紙資料は紙ベースおよびＰＤＦデータで提出、 

写真は紙ベースおよび JPG 等データでの提出。 

右図を参照願います。） 

⑩⑫ 電力契約申請～電力契約成立                

受注者は電気使用申込書により東北電力へ電力契約申込 

を行います。この申込が受理されると、東北電力から受付 

番号のお知らせ及びご契約内容のご案内が受注者（申込電 

気工事会社）あて発行されます。 

⑬ 街灯プレート製作・発行・支給 

原因者は、道路照明灯管理者との協議に基づき製作・発行された街灯プレートを 

受注者へ支給します。 

※道路保全課での街灯プレートの製作には約 1.5 ヶ月要しますが、道路照明灯管理者 

からの依頼により事前にまとまった数量を製作しておくことが可能です。 

【ご契約内容のご案内例】 

【受付番号のお知らせ例】 
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３．新規契約の手順（３／３）

①協議内容

確認

①事前協議

発議

①事前協議

回答
②工事発注

②請負工事

契約締結

③契約名義発行
③電力契約手続準備

指示・契約名義通知

④現地調査

申込書（案）等作成

⑥申込内容審査
⑤申込内容

審査依頼

④申込書（案）

等提出

⑧申込内容通知
⑨電力契約申込

指示
⑩契約申込 ⑩受理

⑪（廃止）報告書面

異動連絡票等受理

⑪（廃止）手続の

経過を書面報告

⑬街灯プレート

製作・発行

⑬街灯プレート

製作・発行

⑬街灯プレート

支給

⑭照明灯工事実施

街灯プレート設置
⑫契約成立

⑮完了報告 ⑮検査

⑯書類（紙・データ）

受理・データ提出

⑯書類（紙・データ）

受理及び提出

⑯書類（紙・データ）
保存

⑱請求内訳書受理 ⑱請求内訳書発行

⑱請求内訳書の

確認・押印

⑲名義番号一覧で

データ突合

⑲電力契約データ

提供

⑳請求内訳書の

確認・押印

⑳請求内訳書の

保管・支払い

⑦名義番号一覧作成
　・申込内容確認

　・名義番号一覧へ

　　契約名義等登録

⑰台帳登録
・名義番号一覧等登録

　・電気使用申込（控）

異動連絡票　等

　　ご契約内容のご案内

　　施工証明書

　　写真

　　のデータ保管

⑯以下の資料提出
 ☆電気使用申込（控）

 ☆異動連絡票　等

 ☆受付番号のお知らせ

 ☆ご契約内容のご案内

 ☆施工証明書

 ☆台帳情報

 ☆写真

 ☆（廃止）プレート

 ☆（廃止）台帳

台帳管理者

（道路保全課）

道路照明灯
管理者

（各区・支所道路担当課

管理担当係）

原因者

（発注者）
受注者 東北電力

受付番号のお知らせ・ご契約内容のご案内

施工証明書

打合せ簿
異動連絡票等

打合せ簿等
申込内容（案）

内容確認

打合せ簿等
申込内容確定

電気使用申込書
（確定版）

特記仕様書
等への明示

プ レート

打合せ簿
位置図等

街灯台帳

打合せ簿等
申込内容（案）

異動連絡票等

協議書

回答書

打合せ簿
☆の書類等

☆のデータ

☆の書類
☆のデータ

電気ご使用のご案内

☆のデータ
（廃止）

関連資料

契約異動情報

請求内訳書（会計課経由）

請求内訳書

請求内訳書

打合せ簿
☆の書類等

☆のデータ

打合せ簿等
申込内容（案）

申込内容確定

調整 プ レート

※ この手順は標準的な手続きの案件が対象であるため、これにより難い場合は道路保全課と調整し対応すること。

赤：当該契約手順のうち次項に解説がある部分
黒：当該契約手順のうち次項に解説が無い部分
灰：当該契約手順ではない（別契約手順）部分

本庁道路部・各区・総合支所の道路工事担当係が工事を行う場合 
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□ 発注者 □ 受注者 発議年月日

□指示 □協議 □通知 □承諾書 □提出 □届出 　□その他（　　　　　　　　）

　道路照明灯新設工事

　〇〇区△△1丁目2-3 地先

　下記道路照明灯の新設工事が完了したため、添付のとおり電力契約書類を提出します。

　（１）契約名義　○１２３－４５６７（所在地：〇〇区◇◇4丁目5-6）

　（２）契約名義　○８９０－１２３４（所在地：〇〇区□□7-8）

　（３）契約名義　○５６７－８９０１（所在地：〇〇区△△9丁目10-1）

工事場所

工事に係る打合せ簿
発 議 者 令和●年●月●日

発議事項

工事件名

（ 内　容 ）

　添付図  葉、その他添付図書 　　　電気使用申込（控）、受付番号のお知らせ、ご契約内容のご案内、

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　施工証明書、台帳情報、写真

ﾚ

ﾚ

⑭⑮ 照明灯工事実施・街灯プレート設置・完了報告・検査 

受注者は照明灯新設工事を実施し、街灯プレートを設置します。受注者は完了報告として東北電力へ竣工検

査のため施工証明書を提出し、東北電力の検査を受検します。検査結果に問題がない場合は電気ご使用のご案

内（※１）が東北電力から現地にて配布されます。（下図を参照願います）

【施工証明書例】             【電気ご使用のご案内例】 

⑯ 電力契約関係書類の提出・保管 

受注者は、特記仕様書等に基づき、電力契約関係 

書類（電気使用申込書（控）、受付番号のお知らせ、 

ご契約内容のご案内、施工証明書、台帳情報及び写 

真等）を原因者へ提出します。原因者は当該資料を 

すみやかに道路照明灯管理者に提出します。道路照 

明灯管理者は、当該資料を保存するとともに、資料 

データを道路保全課へ提出します。

（右図を参照願います）  

※道路照明灯管理者は電力契約関係書類一式について当該照明灯が存続する限り保存します。 

⑰ 台帳登録 

道路保全課は、道路照明灯管理者から受理した資料を基に、名義番号一覧等にお客さま番号などの契約情報

や異動年月日等を登録し、受理情報（データ）を保管します。

⑱ 電気料金請求内訳書（以下請求内訳書）発行・受理と内容確認・押印 

道路照明灯管理者は、東北電力が毎月発行する請求内訳書を会計課から受理後、内容を確認のうえ所属長印

を押印し、道路保全課に送付します。

⑲⑳ 名義番号一覧・契約異動情報の突合（契約情報の更新）、請求内訳書の内容確認・押印 

道路保全課は、定期的に東北電力へ契約データ（契約異動情報）の提供を依頼し、名義番号一覧を用い契約

情報の突合を行い請求内容の確認を行います。確認の結果疑義がある場合は、道路照明灯管理者に確認のうえ

東北電力と修正要否等を協議しますが、問題が無ければ請求内訳書に道路保全課長の確認印を押印し、道路照

明灯管理者へ送付します。道路照明灯管理者は請求内訳書を受理後、支払手続に移行させます。

【台帳情報及び写真の例】 

位置図添付 

※ 電気ご使用のご案内は、東北電力の竣工検査

時に現地配布される書類です。分電盤がないなど

現地配布できない場合は東北電力にて持ち帰り保

管します。
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４．変更契約の手順（１／３）

①協議内容

確認

①事前協議

発議

①事前協議

回答
②工事発注

②請負工事

契約締結

③契約名義発行
③電力契約手続準備

指示・契約名義通知

④現地調査

申込書（案）等作成

⑥申込内容審査
⑤申込内容

審査依頼

④申込書（案）

等提出

⑧申込内容通知
⑨電力契約申込

指示
⑩契約申込 ⑩受理

⑪（廃止）報告書面

異動連絡票等受理

⑪（廃止）手続の

経過を書面報告

⑬街灯プレート

製作・発行

⑬街灯プレート

製作・発行

⑬街灯プレート

支給

⑭照明灯工事実施

街灯プレート設置
⑫契約成立

⑮完了報告 ⑮検査

⑯書類（紙・データ）

受理・データ提出

⑯書類（紙・データ）

受理及び提出

⑯書類（紙・データ）
保存

⑱請求内訳書受理 ⑱請求内訳書発行

⑱請求内訳書の

確認・押印

⑲名義番号一覧で

データ突合

⑲電力契約データ

提供

⑳請求内訳書の

確認・押印

⑳請求内訳書の

保管・支払い

⑦名義番号一覧作成
　・申込内容確認

　・名義番号一覧へ

　　契約名義等登録

⑰台帳登録
・名義番号一覧等登録

　・電気使用申込（控）

異動連絡票　等

　　ご契約内容のご案内

　　施工証明書

　　写真

　　のデータ保管

⑯以下の資料提出
 ☆電気使用申込（控）

 ☆異動連絡票　等

 ☆受付番号のお知らせ

 ☆ご契約内容のご案内

 ☆施工証明書

 ☆台帳情報

 ☆写真

 ☆（廃止）プレート

 ☆（廃止）台帳

台帳管理者

（道路保全課）

道路照明灯
管理者

（各区・支所道路担当課

管理担当係）

原因者

（発注者）
受注者 東北電力

受付番号のお知らせ・ご契約内容のご案内

施工証明書

打合せ簿
異動連絡票等

打合せ簿等
申込内容（案）

内容確認

打合せ簿等
申込内容確定

電気使用申込書
（確定版）

特記仕様書
等への明示

プ レート

打合せ簿
位置図等

街灯台帳

打合せ簿等
申込内容（案）

異動連絡票等

協議書

回答書

打合せ簿
☆の書類等

☆のデータ

☆の書類
☆のデータ

電気ご使用のご案内

☆のデータ
（廃止）

関連資料

契約異動情報

請求内訳書（会計課経由）

請求内訳書

請求内訳書

打合せ簿
☆の書類等

☆のデータ

打合せ簿等
申込内容（案）

申込内容確定

調整 プ レート

※ この手順は標準的な手続きの案件が対象であるため、これにより難い場合は道路保全課と調整し対応すること。

赤：当該契約手順のうち次項に解説がある部分
黒：当該契約手順のうち次項に解説が無い部分
灰：当該契約手順ではない（別契約手順）部分

本庁道路部・各区・総合支所の道路工事担当係が工事を行う場合 



- 12 -

□ 発注者 □ 受注者 発議年月日

□指示 □協議 □通知 □承諾書 □提出 □届出 　□その他（　　　　　　　　）

　道路照明灯○○工事

　〇〇区△△1丁目2-3 地先

　下記道路照明灯の電力契約手続きのための現地調査及び電気使用申込事項（案）

　の作成を指示します。

　工事所在地：〇〇区△△1丁目2-3

　添付図 位置図 1 葉、その他添付図書街灯台帳

工事場所

工事に係る打合せ簿
発 議 者 令和●年●月●日

発議事項

工事件名

（ 内　容 ）

ﾚ

ﾚ

□ 発注者 □ 受注者 発議年月日

□指示 □協議 □通知 □承諾書 □提出 □届出 　□その他（　　　　　　　　）

　道路照明灯○○工事

　〇〇区△△1丁目2-3 地先

　下記道路照明灯について、電気使用申込事項（案）を提出します。

　工事所在地：〇〇区△△1丁目2-3

　添付図  葉、その他添付図書 電気使用申込書（案）

工事場所

工事に係る打合せ簿
発 議 者 令和●年●月●日

発議事項

工事件名

（ 内　容 ）

ﾚ

ﾚ

① 事前協議 

原因者が道路照明灯を変更し、将来的に当該施設を道路照明灯管理者に引継ぐ場合、原因者は道路照明灯管

理者と以下に関し電気使用開始の前年度に協議することを原則とします（R元.7.17H31建道道第989号参照）。 

・変更予定の照明灯について（設置場所、数量、電気容量及び管理引継予定時期、街灯プレートの仕様、管

理台帳への反映方法） 

・照明灯の電力契約及び電気料金の支出について（契約内容、道路照明灯管理者の予算確保依頼等） 

② 工事等発注時における特記仕様書等への明示 

原因者は、工事等発注時において特記仕様書に 照明施設の設置・撤去・移設工事について の記載を行い、

電気使用・廃止・移設申込等の諸手続き一式を行うことや契約関係書類一式の提出を明示します。 

③ 電力契約手続の準備指示 

原因者は、工事に係る打合せ簿に道路照明灯の 

所在地や道路照明灯管理者から提供を受けた情報 

等を記載し、位置図等必要資料を添付のうえ電力 

契約手続の準備として、現地調査及び電気使用申 

込書（案）等の作成を受注者へ指示します。 

（右図を参照願います）                        【台帳情報及び写真の例】

④ 電気使用申込書（案）等の提出 

受注者は、現地調査を踏まえ電気使用申込書（案） 

等を作成し、打合せ簿により原因者へ提出します。

【電気使用申込書の例】 

付近図添付 使用区域図添付 

灯具仕様添付 

仙台市電気料金の 

お支払い方法添付 

単線結線図添付 

負荷設備配置 

詳細図添付 

添架承諾書添付 

（必要な場合） 

使用場所は詳細に記載 

位置図添付 
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４．変更契約の手順（２／３）

①協議内容

確認

①事前協議

発議

①事前協議

回答
②工事発注

②請負工事

契約締結

③契約名義発行
③電力契約手続準備

指示・契約名義通知

④現地調査

申込書（案）等作成

⑥申込内容審査
⑤申込内容

審査依頼

④申込書（案）

等提出

⑧申込内容通知
⑨電力契約申込

指示
⑩契約申込 ⑩受理

⑪（廃止）報告書面

異動連絡票等受理

⑪（廃止）手続の

経過を書面報告

⑬街灯プレート

製作・発行

⑬街灯プレート

製作・発行

⑬街灯プレート

支給

⑭照明灯工事実施

街灯プレート設置
⑫契約成立

⑮完了報告 ⑮検査

⑯書類（紙・データ）

受理・データ提出

⑯書類（紙・データ）

受理及び提出

⑯書類（紙・データ）
保存

⑱請求内訳書受理 ⑱請求内訳書発行

⑱請求内訳書の

確認・押印

⑲名義番号一覧で

データ突合

⑲電力契約データ

提供

⑳請求内訳書の

確認・押印

⑳請求内訳書の

保管・支払い

⑦名義番号一覧作成
　・申込内容確認

　・名義番号一覧へ

　　契約名義等登録

⑰台帳登録
・名義番号一覧等登録

　・電気使用申込（控）

異動連絡票　等

　　ご契約内容のご案内

　　施工証明書

　　写真

　　のデータ保管

⑯以下の資料提出
 ☆電気使用申込（控）

 ☆異動連絡票　等

 ☆受付番号のお知らせ

 ☆ご契約内容のご案内

 ☆施工証明書

 ☆台帳情報

 ☆写真

 ☆（廃止）プレート

 ☆（廃止）台帳

台帳管理者

（道路保全課）

道路照明灯
管理者

（各区・支所道路担当課

管理担当係）

原因者

（発注者）
受注者 東北電力

受付番号のお知らせ・ご契約内容のご案内

施工証明書

打合せ簿
異動連絡票等

打合せ簿等
申込内容（案）

内容確認

打合せ簿等
申込内容確定

電気使用申込書
（確定版）

特記仕様書
等への明示

プ レート

打合せ簿
位置図等

街灯台帳

打合せ簿等
申込内容（案）

異動連絡票等

協議書

回答書

打合せ簿
☆の書類等

☆のデータ

☆の書類
☆のデータ

電気ご使用のご案内

☆のデータ
（廃止）

関連資料

契約異動情報

請求内訳書（会計課経由）

請求内訳書

請求内訳書

打合せ簿
☆の書類等

☆のデータ

打合せ簿等
申込内容（案）

申込内容確定

調整 プ レート

※ この手順は標準的な手続きの案件が対象であるため、これにより難い場合は道路保全課と調整し対応すること。

赤：当該契約手順のうち次項に解説がある部分
黒：当該契約手順のうち次項に解説が無い部分
灰：当該契約手順ではない（別契約手順）部分

本庁道路部・各区・総合支所の道路工事担当係が工事を行う場合 
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上記申込みを □指示 □承諾 □協議 □通知 □受理 します。

　工事完了時に電気使用申込（控）、受付番号のお知らせ、ご契約内容のご案内、

　施工証明書、台帳情報、写真をＰＤＦまたはオリジナルデータ等にて提出すること。

 上記について □了解 □協議 □提出 □届出 します。

＊ 該当する□にレ印を記入する。

処
理
・
回
答

発
注
者

令和●年●月●日

受
注
者 令和●年●月■日

主任（監理）技術者

建設局○道路建設課 株式会社　〇〇〇〇

課 ・ 公所名 総括監督員 主任監督員 監督員 受注者名 現場代理人

ﾚ

ﾚ

印 印 印 印 印

⑤ 申込内容審査の依頼 

原因者は、道路照明灯管理者に電気使用申込書（案）等を提出し、申込内容審査を依頼します。 

⑥ 申込内容審査 

道路照明灯管理者は、電気使用申込書（案）等の内容審査を行い、道路保全課へ当該申込書（案）等を提出

します。 

⑦ 名義番号一覧作成 

道路保全課は、電気使用申込書（案）等の内容を確認のうえ名義番号一覧へ登録します。

⑧ 申込内容通知 

道路照明灯管理者は、審査・確認を経て確定した電気使用申込内容を原因者に通知します。 

⑨ 電力契約手続の指示 

原因者は、④で提出を受けた打合せ簿等により、 

受注者に対し東北電力への電力契約変更申込等の手 

続きを指示します。 

また、工事が完了した際には確定した電気使用申込 

(控)等を提出するよう指示します。 

（紙資料は紙ベースおよびＰＤＦデータで提出、 

写真は紙ベースおよび JPG 等データでの提出。 

右図を参照願います。） 

⑩⑫ 電力契約変更申請～電力契約成立              

受注者は電気使用申込書により東北電力へ電力契        

約変更申請を行います。この申請が受理されると、 

東北電力から受付番号のお知らせ及びご契約内容の 

ご案内が受注者（申込電気工事会社）あて発行され 

ます。 

【ご契約内容のご案内例】 

【受付番号のお知らせ例】 
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４．変更契約の手順（３／３）

①協議内容

確認

①事前協議

発議

①事前協議

回答
②工事発注

②請負工事

契約締結

③契約名義発行
③電力契約手続準備

指示・契約名義通知

④現地調査

申込書（案）等作成

⑥申込内容審査
⑤申込内容

審査依頼

④申込書（案）

等提出

⑧申込内容通知
⑨電力契約申込

指示
⑩契約申込 ⑩受理

⑪（廃止）報告書面

異動連絡票等受理

⑪（廃止）手続の

経過を書面報告

⑬街灯プレート

製作・発行

⑬街灯プレート

製作・発行

⑬街灯プレート

支給

⑭照明灯工事実施

街灯プレート設置
⑫契約成立

⑮完了報告 ⑮検査

⑯書類（紙・データ）

受理・データ提出

⑯書類（紙・データ）

受理及び提出

⑯書類（紙・データ）
保存

⑱請求内訳書受理 ⑱請求内訳書発行

⑱請求内訳書の

確認・押印

⑲名義番号一覧で

データ突合

⑲電力契約データ

提供

⑳請求内訳書の

確認・押印

⑳請求内訳書の

保管・支払い

⑦名義番号一覧作成
　・申込内容確認

　・名義番号一覧へ

　　契約名義等登録

⑰台帳登録
・名義番号一覧等登録

　・電気使用申込（控）

異動連絡票　等

ご契約内容のご案内

　　施工証明書

　　写真

　　のデータ保管

⑯以下の資料提出
 ☆電気使用申込（控）

 ☆異動連絡票　等

 ☆受付番号のお知らせ

 ☆ご契約内容のご案内

 ☆施工証明書

 ☆台帳情報

 ☆写真

 ☆（廃止）プレート

 ☆（廃止）台帳

台帳管理者

（道路保全課）

道路照明灯
管理者

（各区・支所道路担当課

管理担当係）

原因者

（発注者）
受注者 東北電力

受付番号のお知らせ・ご契約内容のご案内

施工証明書

打合せ簿
異動連絡票等

打合せ簿等
申込内容（案）

内容確認

打合せ簿等
申込内容確定

電気使用申込書
（確定版）

特記仕様書
等への明示

プ レート

打合せ簿
位置図等

街灯台帳

打合せ簿等
申込内容（案）

異動連絡票等

協議書

回答書

打合せ簿
☆の書類等

☆のデータ

☆の書類
☆のデータ

電気ご使用のご案内

☆のデータ
（廃止）

関連資料

契約異動情報

請求内訳書（会計課経由）

請求内訳書

請求内訳書

打合せ簿
☆の書類等

☆のデータ

打合せ簿等
申込内容（案）

申込内容確定

調整 プ レート

※ この手順は標準的な手続きの案件が対象であるため、これにより難い場合は道路保全課と調整し対応すること。

赤：当該契約手順のうち次項に解説がある部分
黒：当該契約手順のうち次項に解説が無い部分
灰：当該契約手順ではない（別契約手順）部分

本庁道路部・各区・総合支所の道路工事担当係が工事を行う場合 
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□ 発注者 □ 受注者 発議年月日

□指示 □協議 □通知 □承諾書 □提出 □届出 　□その他（　　　　　　　　）

　道路照明灯○○工事

　〇〇区△△1丁目2-3 地先

　下記道路照明灯の工事が完了したため、添付のとおり電力契約書類を提出します。

　（１）契約名義　○１２３－４５６７（所在地：〇〇区◇◇4丁目5-6）

　（２）契約名義　○８９０－１２３４（所在地：〇〇区□□7-8）

　（３）契約名義　○５６７－８９０１（所在地：〇〇区△△9丁目10-1）

工事場所

工事に係る打合せ簿
発 議 者 令和●年●月●日

発議事項

工事件名

（ 内　容 ）

　添付図  葉、その他添付図書 　　　電気使用申込（控）、受付番号のお知らせ、ご契約内容のご案内、

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　施工証明書、台帳情報、写真

ﾚ

ﾚ

⑭⑮ 照明灯工事実施・街灯プレート設置・完了報告・検査 

受注者は照明灯工事を実施します。受注者は完了報告として東北電力へ竣工検査のため施工証明書を提出

し、東北電力の検査を受検します。検査結果に問題がない場合は電気ご使用のご案内が東北電力から道路照明

灯管理者あて送付されます。（下図を参照願います）

【施工証明書例】             【電気ご使用のご案内例】 

⑯ 電力契約関係書類の提出・保管 

受注者は、特記仕様書等に基づき、電力契約関係 

書類（電気使用申込書（控）、受付番号のお知らせ、 

ご契約内容のご案内、施工証明書、台帳情報及び写 

真等）を原因者へ提出します。原因者は当該資料を 

すみやかに道路照明灯管理者に提出します。道路照 

明灯管理者は、当該資料を保存するとともに、資料 

データを道路保全課へ提出します。

（右図を参照願います）  

※道路照明灯管理者は電力契約関係書類一式について当該照明灯が存続する限り保存します。 

⑰ 台帳登録 

道路保全課は、道路照明灯管理者から受理した資料を基に、名義番号一覧等にお客さま番号などの契約情報

や異動年月日等を登録し、受理情報（データ）を保管します。

⑱ 電気料金請求内訳書（以下請求内訳書）発行・受理と内容確認・押印 

道路照明灯管理者は、東北電力が毎月発行する請求内訳書を会計課から受理後、内容を確認のうえ所属長印

を押印し、道路保全課に送付します。

⑲⑳ 名義番号一覧・契約異動情報の突合（契約情報の更新）、請求内訳書の内容確認・押印 

道路保全課は、定期的に東北電力へ契約データ（契約異動情報）の提供を依頼し、名義番号一覧を用い契約

情報の突合を行い請求内容の確認を行います。確認の結果疑義がある場合は、道路照明灯管理者に確認のうえ

東北電力と修正要否等を協議しますが、問題が無ければ請求内訳書に道路保全課長の確認印を押印し、道路照

明灯管理者へ送付します。道路照明灯管理者は請求内訳書を受理後、支払手続に移行させます。

【台帳情報及び写真の例】 

位置図添付 

※ 電気ご使用のご案内は、東北電力の竣工検査

時に現地配布される書類です。分電盤がないなど

現地配布できない場合は東北電力にて持ち帰り保

管します。
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５．契約廃止の手順（１／３）

①協議内容

確認

①事前協議

発議

①事前協議

回答
②工事発注

②請負工事

契約締結

③契約名義発行
③電力契約廃止

手続準備指示
④現地調査

異動連絡票（案）等作成

⑥廃止内容審査
⑤廃止内容

審査依頼

④異動連絡票（案）等

提出

⑧廃止内容通知
⑨電力契約廃止

申込指示
⑩契約廃止申込 ⑩契約廃止受付

⑪（廃止）報告書面

異動連絡票等受理

⑪（廃止）手続の

経過を書面報告

⑬街灯プレート

製作・発行

⑬街灯プレート

製作・発行

⑬街灯プレート

支給

⑭照明灯工事実施

街灯プレート設置
⑫契約廃止成立

⑮完了報告 ⑮検査

⑯書類（紙・データ）

受理・データ提出

⑯書類（紙・データ）

受理及び提出

⑯書類（紙・データ）
保存

⑱請求内訳書受理 ⑱請求内訳書発行

⑱請求内訳書の

確認・押印

⑲名義番号一覧で

データ突合

⑲電力契約データ

提供

⑳請求内訳書の

確認・押印

⑳請求内訳書の

保管・支払い

⑦名義番号一覧作成
　・申込内容確認

　・名義番号一覧へ

　　廃止内容等登録

⑰台帳登録
・名義番号一覧等登録

　・電気使用申込（控）

　　異動連絡票　等

ご契約内容のご案内

　　施工証明書

　　写真

　　のデータ保管

　・（廃止）プレート

⑯以下の資料提出
 ☆電気使用申込（控）

☆異動連絡票　等

 ☆受付番号のお知らせ

 ☆ご契約内容のご案内

 ☆施工証明書

 ☆台帳情報

☆写真

 ☆（廃止）プレート

 ☆（廃止）台帳

台帳管理者

（道路保全課）

道路照明灯
管理者

（各区・支所道路担当課

管理担当係）

原因者

（発注者）
受注者 東北電力

受付番号のお知らせ・ご契約内容のご案内

施工証明書

打合せ簿
異動連絡票

（経過有）等

打合せ簿等
廃止内容（案）

内容確認

打合せ簿等
申込内容確定

口頭
（電話）

特記仕様書
等への明示

プ レート

打合せ簿
位置図等

街灯台帳

打合せ簿
廃止内容（案）

異動連絡票
（経過有）等

協議書

回答書

打合せ簿
☆の書類等

☆のデータ

☆の書類
☆のデータ

電気ご使用のご案内

☆の書類等
☆のデータ

（廃止）

関連資料

契約異動情報

請求内訳書（会計課経由）

請求内訳書

請求内訳書

打合せ簿
☆の書類等

☆のデータ

打合せ簿等
廃止内容（案）

申込内容確定

調整 プ レート

※ この手順は標準的な手続きの案件が対象であるため、これにより難い場合は道路保全課と調整し対応すること。

赤：当該契約手順のうち次項に解説がある部分
黒：当該契約手順のうち次項に解説が無い部分
灰：当該契約手順ではない（別契約手順）部分

本庁道路部・各区・総合支所の道路工事担当係が工事を行う場合 
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□ 発注者 □ 受注者 発議年月日

□指示 □協議 □通知 □承諾書 □提出 □届出 　□その他（　　　　　　　　）

　道路照明灯○○工事

　〇〇区△△1丁目2-3 地先

　別紙のとおり電力契約廃止手続のための現地調査（街灯台帳の確認含む）及び

　異動連絡票等に記載すべき事項（案）の作成を指示します。

　添付図 位置図  1 葉、その他添付図書  街灯台帳

 上記について □指示 □承諾 □協議 □通知 □受理 します。

 上記について □了解 □協議 □提出 □届出 します。

＊ 該当する□にレ印を記入する。

主任（監理）技術者

建設局〇道路建設課 株式会社　〇〇〇〇

課 ・ 公所名 総括監督員 主任監督員 監督員 受注者名 現場代理人

（ 内　容 ）

処
理
・
回
答

発
注
者 令和　年　月　日

受
注
者 令和●年●月■日

工事場所

工事に係る打合せ簿
発 議 者 令和●年●月●日

発議事項

工事件名

ﾚ

ﾚ

ﾚ

印 印 印 印 印

□ □

□指示 □協議 □通知 □承諾書 □提出 □届出 □その他（　　　　）

　道路照明灯○○工事

　〇〇区△△1丁目2-3 地先

指示があった道路照明灯について、現地調査を踏まえ東北電力㈱あて
廃止申込みする事項（案）を以下のとおり提出します。

副

2 基 2 灯

仙 台 市 ○○丁目 ○○―○ 引 込 柱 番 号
北西側 ○○幹線　○北○西○

撤 去 灯 具 の 灯 種

灯 具 取 付 位 置

NTT柱番号：○○線右○左○

　添付図 　 葉、その他添付図書

7

申
込
経
過

廃止申込業者名・担当者名

照 明 灯 撤 去 予 定 日 廃　　　止　　　理　　　由

令和 2 年 12 月 4 日 移設（灯具再利用）のため

工事に係る打合せ簿
令和●年●月◇日

（ 内　容 ）

5 5 1 4 0 4 0 2 9 9 5 0
公衆街路灯Ａ

６０W

お　　　客　　　さ　　　ま　　　番　　　号 異 動 連 絡 票

回数 営業所 市町村

受注者発注者 発議年月日発 議 者

発議事項

工事件名

工事場所

基　数　・　灯　数

契 　約 　容　 量

契　約　種　別

町字 街区 住居 枝

0 4 4 1 1

目

標

使用
住所

コンパクト蛍光灯

NTT柱への取付け

青葉区

ご　　　　　　契　　　　　　約　　　　　　名　　　　　　義

青 1 2 3 － 4 5 6

ﾚ

ﾚ 注１：東北電力が予定日までに財産分界点を切断する

ため、照明灯撤去予定日を記載ください。 

添架タイプ単独柱タイプ

青：仙台市管理 赤：東北電力管理

財産
（管理）
分界点

接続線

① 事前協議 

原因者が道路照明灯を廃止する場合、原因者は道路照明灯管理者と以下に関し電気使用廃止の前年度に協議

することを原則とします（R元.7.17H31 建道道第 989 号参照）。 

・廃止予定の照明灯について（設置場所、数量、電気容量及び廃止予定時期、廃止灯具と街灯プレートの処

理、管理台帳への反映方法） 

・照明灯の電力契約及び電気料金の支出について（契約内容、電気料金予算変更等） 

② 工事等発注時における特記仕様書等への明示 

原因者は、工事等発注時において特記仕様書に 照明施設の設置・撤去・移設工事について の記載を行い、

電気使用・廃止・移設申込等の諸手続き一式を行うことや契約関係書類一式の提出を明示します。 

③ 現地調査及び異動連絡票（案）等の作成の指示 

原因者は、工事に係る打合せ簿に道路照明灯の所在地や道路照明灯管理者から提供を受けた資料、位置図

等を添付のうえ電力契約廃止手続きの準備として、現地調査及び異動連絡票（案）等の作成を受注者あて指

示します。（下図を参照願います）

【台帳情報及び写真の例】

④ 現地調査結果の提出 

受注者は、現地調査の結果に基づき、契約廃止申込を行うための必要事項を記載した異動連絡票（案）等を

原因者へ提出します。（下記を参照願います） 

注３：異動連絡票等は、仙台市側の確認資料であるため、東北電力あての提出や、受付担当者の受理印の押印等は必要ありません。 

位置図添付 

注２：申込経過欄には、手続の経過を記載することから 

東北電力に廃止申込（電話連絡）する前の段階で 

は記載しません。
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５．契約廃止の手順（２／３）

①協議内容

確認

①事前協議

発議

①事前協議

回答
②工事発注

②請負工事

契約締結

③契約名義発行
③電力契約廃止

手続準備指示
④現地調査

異動連絡票（案）等作成

⑥廃止内容審査
⑤廃止内容

審査依頼

④異動連絡票（案）等

提出

⑧廃止内容通知
⑨電力契約廃止

申込指示
⑩契約廃止申込 ⑩契約廃止受付

⑪（廃止）報告書面

異動連絡票等受理

⑪（廃止）手続の

経過を書面報告

⑬街灯プレート

製作・発行

⑬街灯プレート

製作・発行

⑬街灯プレート

支給

⑭照明灯工事実施

街灯プレート設置
⑫契約廃止成立

⑮完了報告 ⑮検査

⑯書類（紙・データ）

受理・データ提出

⑯書類（紙・データ）

受理及び提出

⑯書類（紙・データ）
保存

⑱請求内訳書受理 ⑱請求内訳書発行

⑱請求内訳書の

確認・押印

⑲名義番号一覧で

データ突合

⑲電力契約データ

提供

⑳請求内訳書の

確認・押印

⑳請求内訳書の

保管・支払い

⑦名義番号一覧作成
　・申込内容確認

　・名義番号一覧へ

　　廃止内容等登録

⑰台帳登録
・名義番号一覧等登録

　・電気使用申込（控）

　　異動連絡票　等

ご契約内容のご案内

　　施工証明書

　　写真

　　のデータ保管

　・（廃止）プレート

⑯以下の資料提出
 ☆電気使用申込（控）

☆異動連絡票　等

 ☆受付番号のお知らせ

 ☆ご契約内容のご案内

 ☆施工証明書

 ☆台帳情報

☆写真

 ☆（廃止）プレート

 ☆（廃止）台帳

台帳管理者

（道路保全課）

道路照明灯
管理者

（各区・支所道路担当課

管理担当係）

原因者

（発注者）
受注者 東北電力

受付番号のお知らせ・ご契約内容のご案内

施工証明書

打合せ簿
異動連絡票

（経過有）等

打合せ簿等
廃止内容（案）

内容確認

打合せ簿等
申込内容確定

電気使用申込書
（確定版）

特記仕様書
等への明示

プ レート

打合せ簿
位置図等

街灯台帳

打合せ簿
廃止内容（案）

異動連絡票
（経過有）等

協議書

回答書

打合せ簿
☆の書類等

☆のデータ

☆の書類
☆のデータ

電気ご使用のご案内

☆のデータ
（廃止）

関連資料

契約異動情報

請求内訳書（会計課経由）

請求内訳書

請求内訳書

打合せ簿
☆の書類等

☆のデータ

打合せ簿等
申込内容（案）

申込内容確定

調整 プ レート

※ この手順は標準的な手続きの案件が対象であるため、これにより難い場合は道路保全課と調整し対応すること。

赤：当該契約手順のうち次項に解説がある部分
黒：当該契約手順のうち次項に解説が無い部分
灰：当該契約手順ではない（別契約手順）部分

本庁道路部・各区・総合支所の道路工事担当係が工事を行う場合 
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 上記申込みを □指示 □承諾 □協議 □通知 □受理 します。

　廃止手続き経過の記録を行うこと。また、工事完了時においては当該経過を記録

　した異動連絡票等を提出すること。

 上記について □了解 □協議 □提出 □届出 します。

＊ 該当する□にレ印を記入する。

処
理
・
回
答

発
注
者

令和●年●月●日

受
注
者 令和●年●月■日

主任（監理）技術者

建設局○道路建設課 株式会社　〇〇〇〇

課 ・ 公所名 総括監督員 主任監督員 監督員 受注者名 現場代理人

ﾚ

ﾚ

印 印 印 印 印

□ □

□指示 □協議 □通知 □承諾書 □提出 □届出 □その他（　　　　）

　道路照明灯○○工事

　〇〇区△△1丁目2-3 地先

東北電力㈱との照明灯廃止の手続き経過について、以下のとおり提出します。

副

2 基 2 灯

仙 台 市 ○○丁目 ○○―○ 引 込 柱 番 号
北西側 ○○幹線　○北○西○

撤 去 灯 具 の 灯 種

灯 具 取 付 位 置

NTT柱番号：○○線右○左○

Ｒ 3 年 12 月 2 日 15 ： 30 東北電力㈱コールセンターへ廃止申込　　担当：○○様
　☎0120-000-999

Ｒ 3 年 12 月 3 日 9： 30 東北電力㈱から電話連絡があり打合せ　　担当：○○様
　☎022-123-4567

Ｒ 3 年 12 月 4 日 11 ： 00 東北電力㈱から引込線撤去完了連絡あり　担当：○○様
　☎022-891-1234

Ｒ 3 年 12 月 4 日 16 ： 00 東北電力㈱へ照明灯撤去完了の連絡　　　担当：○○様
　☎022-567-8910

　○○電気 ㈱　・　○○ ○○

　添付図 　 葉、その他添付図書

廃止申込業者名・担当者名

12 月 4 日 移設（灯具再利用）のため

申
込
経
過

コンパクト蛍光灯

照 明 灯 撤 去 予 定 日 廃　　　止　　　理　　　由 NTT柱への取付け

令和 2 年

3 － 4 5 6 7

使用
住所

青葉区

目

標

ご　　　　　　契　　　　　　約　　　　　　名　　　　　　義

青 1 2

9 5 0
契　約　種　別 公衆街路灯Ａ
契 　約 　容　 量

基　数　・　灯　数 ６０W
4 0 4 0 2 9

住居 枝

0 4 4 1 1 5 5 1

（ 内　容 ）

お　　　客　　　さ　　　ま　　　番　　　号 異 動 連 絡 票

回数 営業所 市町村 町字 街区

発議事項

工事件名

工事場所

工事に係る打合せ簿
発 議 者 発注者 受注者 発議年月日 令和●年●月◇日ﾚ

ﾚ

⑤ 契約廃止内容審査の依頼 

原因者は、現地調査結果の内容と街灯台帳等の内容に不一致事項がないか確認のうえ、道路照明灯管理者に

異動連絡票（案）等による契約廃止内容の審査を依頼します。 

⑥ 契約廃止内容の審査 

道路照明灯管理者は、異動連絡票（案）等による契約廃止内容の審査を行い、道路保全課へ当該連絡票（案）

等を提出します。 

⑦ 名義番号一覧作成 

道路保全課は、異動連絡票（案）等の内容を名義番号一覧へ登録します。 

⑧ 契約廃止通知 

道路照明灯管理者は、異動連絡票等（経過に記載が無い段階のもの）に基づき手続きするよう原因者へ通知

します。 

⑨ 廃止申込指示 

原因者は、④で提出を受けた打合せ簿等により、 

受注者に対し東北電力への電力契約廃止申込等の手 

続きと、廃止手続き経過の記録および工事完了時に 

おける廃止手続き経過を記録した異動連絡票等の提 

出を指示します。（右図を参照願います。） 

⑩⑪⑫ 電力契約廃止申請～廃止手続経過記録及び提出～電力契約廃止成立

受注者は異動連絡票等に基づき東北電力へ契約廃止申込を口頭（電話連絡）で行います。申込後、同打合せ

簿（異動連絡票）等に手続き経過を記録し、原因者へ提出します。（下図を参照願います） 

注２：異動連絡票等は、仙台市側の確認資料であるため、東北電力あての提出や、受付担当者の受理印の押印等は必要ありません。 

注１：連絡日時やその内容、東北電力㈱のご担当者名、 

また、廃止申込者が受注者と異なる場合には申込 

業者名・担当者名などを記録してください。 
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５．契約廃止の手順（３／３）

①協議内容

確認

①事前協議

発議

①事前協議

回答
②工事発注

②請負工事

契約締結

③契約名義発行
③電力契約廃止

手続準備指示
④現地調査

異動連絡票（案）等作成

⑥廃止内容審査
⑤廃止内容

審査依頼

④異動連絡票（案）等

提出

⑧廃止内容通知
⑨電力契約廃止

申込指示
⑩契約廃止申込 ⑩契約廃止受付

⑪（廃止）報告書面

異動連絡票等受理

⑪（廃止）手続の

経過を書面報告

⑬街灯プレート

製作・発行

⑬街灯プレート

製作・発行

⑬街灯プレート

支給

⑭照明灯工事実施

街灯プレート設置
⑫契約廃止成立

⑮完了報告 ⑮検査

⑯書類（紙・データ）

受理・データ提出

⑯書類（紙・データ）

受理及び提出

⑯書類（紙・データ）
保存

⑱請求内訳書受理 ⑱請求内訳書発行

⑱請求内訳書の

確認・押印

⑲名義番号一覧で

データ突合

⑲電力契約データ

提供

⑳請求内訳書の

確認・押印

⑳請求内訳書の

保管・支払い

⑦名義番号一覧作成
　・申込内容確認

　・名義番号一覧へ

　　廃止内容等登録

⑰台帳登録
・名義番号一覧等登録

　・電気使用申込（控）

異動連絡票　等

ご契約内容のご案内

　　施工証明書

　写真

　　のデータ保管

　・（廃止）プレート

⑯以下の資料提出
☆電気使用申込（控）

 ☆異動連絡票　等

 ☆受付番号のお知らせ

 ☆ご契約内容のご案内

 ☆施工証明書

 ☆台帳情報

 ☆写真

 ☆（廃止）プレート

 ☆（廃止）台帳

台帳管理者

（道路保全課）

道路照明灯
管理者

（各区・支所道路担当課

管理担当係）

原因者

（発注者）
受注者 東北電力

受付番号のお知らせ・ご契約内容のご案内

施工証明書

打合せ簿
異動連絡票

（経過有）等

打合せ簿等
廃止内容（案）

内容確認

打合せ簿等
申込内容確定

電気使用申込書
（確定版）

特記仕様書
等への明示

プ レート

打合せ簿
位置図等

街灯台帳

打合せ簿
廃止内容（案）

異動連絡票
（経過有）等

協議書

回答書

打合せ簿
☆の書類等

☆のデータ

☆の書類
☆のデータ

電気ご使用のご案内

☆のデータ
（廃止）

関連資料

契約異動情報

請求内訳書（会計課経由）

請求内訳書

請求内訳書

打合せ簿
☆の書類等

☆のデータ

打合せ簿等
申込内容（案）

申込内容確定

調整 プ レート

※ この手順は標準的な手続きの案件が対象であるため、これにより難い場合は道路保全課と調整し対応すること。

赤：当該契約手順のうち次項に解説がある部分
黒：当該契約手順のうち次項に解説が無い部分
灰：当該契約手順ではない（別契約手順）部分

本庁道路部・各区・総合支所の道路工事担当係が工事を行う場合 
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□ □

□指示 □協議 □通知 □承諾書 □提出 □届出 □その他（　　　　）

　道路照明灯○○工事

　〇〇区△△1丁目2-3 地先

東北電力㈱との照明灯廃止の手続き経過等について、以下のとおり提出します。

副

2 基 2 灯

仙 台 市 ○○丁目 ○○―○ 引 込 柱 番 号
北西側 ○○幹線　○北○西○

撤 去 灯 具 の 灯 種

灯 具 取 付 位 置

NTT柱番号：○○線右○左○

Ｒ 3 年 12 月 2 日 15 ： 30 東北電力㈱コールセンターへ廃止申込　　担当：○○様
　☎0120-000-999

Ｒ 3 年 12 月 3 日 9： 30 東北電力㈱から電話連絡があり打合せ　　担当：○○様
　☎022-123-4567

Ｒ 3 年 12 月 4 日 11 ： 00 東北電力㈱から引込線撤去完了連絡あり　担当：○○様
　☎022-891-1234

Ｒ 3 年 12 月 4 日 16 ： 00 東北電力㈱へ照明灯撤去完了の連絡　　　担当：○○様
　☎022-567-8910

　○○電気 ㈱　・　○○ ○○

　添付図 　 葉、その他添付図書　台帳情報、写真、廃止プレート

廃止申込業者名・担当者名

12 月 4 日

コンパクト蛍光灯

照 明 灯 撤 去 予 定 日 廃　　　止　　　理　　　由 NTT柱への取付け

令和 2 年

使用
住所

青葉区

目

標

ご　　　　　　契　　　　　　約　　　　　　名　　　　　　義

青 1 2 3 － 4 5 6 7

移設（灯具再利用）のため

申
込
経
過

5 0
契　約　種　別 公衆街路灯Ａ
契 　約 　容　 量

基　数　・　灯　数 ６０W
4 0 4 0 2 90 4 4 1 1 5 5 1 9

（ 内　容 ）

お　　　客　　　さ　　　ま　　　番　　　号 異 動 連 絡 票

回数 営業所 市町村 町字 街区 住居 枝

発議事項

工事件名

工事場所

工事に係る打合せ簿
発 議 者 発注者 受注者 発議年月日 令和●年●月◇日ﾚ

ﾚ

⑭⑮ 照明灯撤去工事実施・完了報告・検査 

受注者は東北電力の切断工事を確認した後、照明灯撤去工事を実施し、最終的な検査を受けます。

⑯ 電力契約関係書類の提出・保管 

受注者は、特記仕様書等に基づき、電力契約 

関係書類（異動連絡票等、撤去街灯プレート、 

撤去写真等）を原因者へ提出し、原因者は当該 

資料を道路照明灯管理者へすみやかに提出しま 

す。 

道路照明灯管理者は、当該資料を保存するとと 

もに、資料データを道路保全課へ提出します。 

（右図を参照願います） 

⑰ 台帳登録 

道路保全課は、道路照明灯管理者から受理した資料を基に、名義番号一覧等にお客さま番号などの契約情報

や異動年月日等を登録し、受理情報（データ）を保管します。

⑱ 電気料金請求内訳書（以下請求内訳書）発行・受理と内容確認・押印 

道路照明灯管理者は、東北電力が毎月発行する請求内訳書を会計課から受理後、内容を確認のうえ所属長印

を押印し、道路保全課に送付します。

⑲⑳ 名義番号一覧・契約異動情報の突合（契約情報の更新）、請求内訳書の内容確認・押印 

道路保全課は、定期的に東北電力へ契約データ（契約異動情報）の提供を依頼し、名義番号一覧を用い契約

情報の突合を行い請求内容の確認を行います。確認の結果疑義がある場合は、道路照明灯管理者に確認のうえ

東北電力と修正要否等を協議しますが、問題が無ければ請求内訳書に道路保全課長の確認印を押印し、道路照

明灯管理者へ送付します。道路照明灯管理者は請求内訳書を受理後、支払手続に移行させます。
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①修繕等発注
②修繕請負

契約締結

③指示事項確認

契約名義発行

⑤申込内容審査
④現地調査

申込書（案）等作成

⑦申込指示 ⑧契約申込 ⑧受理

⑨（廃止）報告書面

異動連絡票等受理

⑨（廃止）手続の

経過を書面報告

⑪街灯プレート

製作・発行

⑪街灯プレート

製作・発行

⑫照明灯修繕実施

街灯プレート設置
⑩契約成立

⑬完了報告 ⑬検査

⑭書類（紙・データ）

受理・データ提出

⑭書類（紙・データ）

保存

⑯請求内訳書受理 ⑯請求内訳書発行

⑯請求内訳書の

確認・押印

⑰名義番号一覧で

データ突合

⑰電力契約データ

提供

⑱請求内訳書の

確認・押印

⑱請求内訳書の

保管・支払い

⑮台帳登録
　・名義番号一覧等登録

　・電気使用申込（控）

　異動連絡票　等

　　ご契約内容のご案内

　　施工証明書

　　写真

　　のデータ保管

⑭以下の資料提出
☆電気使用申込（控）

☆異動連絡票　等

 ☆受付番号のお知らせ

 ☆ご契約内容のご案内

 ☆施工証明書

 ☆台帳情報

 ☆写真

☆（廃止）プレート

 ☆（廃止）台帳

台帳管理者

（道路保全課）

発注者
（各区・支所道路担当課

管理担当係）

受注者 東北電力

⑥名義番号一覧作成
　・申込内容確認

・名義番号一覧へ

　　契約名義等登録
申込内容確定

受付番号のお知らせ・ご契約内容のご案内

施工証明書

打合せ簿
異動連絡票等

電気使用申込書
（確定版）

特記仕様書等

申込内容（案）

異動連絡票等

打合せ簿
☆の書類等

☆のデータ

☆の書類
☆のデータ

電気ご使用のご案内

☆のデータ
（廃止）

関連資料

契約異動情報

請求内訳書（会計課経由）

請求内訳書

請求内訳書

調整 プレート

特記仕様書
等への明示

申込内容（案）

内容確認

※ この手順は標準的な手続きの案件が対象であるため、これにより

難い場合は道路保全課と調整し対応すること。

６．新規契約の手順（１／３） 赤：当該契約手順のうち次項に解説がある部分
黒：当該契約手順のうち次項に解説が無い部分
灰：当該契約手順ではない（別契約手順）部分

各

区

・

総

合

支

所

で

修

繕

を

行

う

場

合 
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□ 発注者 □ 受注者 発議年月日

□指示 □協議 □通知 □承諾書 □提出 □届出 　□その他（　　　　　　　　）

　道路照明灯修繕（その1）

　〇〇区△△1丁目2-3 地先外

　下記道路照明灯について、電気使用申込（案）を提出します。

　契約名義：青○○○－○○○○

　添付図 　　葉、その他添付図書 電気使用申込書（案）

場　　　所

修繕等に係る打合せ簿
発 議 者 令和●年●月●日

発議事項

件　　　名

（ 内　容 ）

ﾚ

ﾚ

① 修繕等発注（執行伺い）時における特記仕様書等への指示事項の明示と必要資料の添付 

発注者は、修繕等発注時において電力契約に関し特記仕様書等に以下のように指示事項を明示します。 

１．電力契約手続きのため、現地調査のうえ電気使用・変更・廃止に係る申込書（案）等を作成し担当職員 

へ提出すること。なお、廃止の場合は手続き経過の記録を行い担当職員に提出すること。

２．電気使用・変更・廃止、添架申込等の照明灯契約に伴う諸手続一式を行うこと。 

３．修繕完了時に電気使用申込（控）、受付番号のお知らせ、ご契約内容のご案内、施工証明書、異動連絡

票など電力契約関係書類一式を担当職員へ提出すること。 

また、上記のほか修繕等を行うために必要な情報やその指示内容を記載した資料も添付します。 

③ 指示事項の確認及び契約名義の発行 

発注者は、電力契約手続きに関する特記仕様書等の指示事項について手続きが確実に履行されるよう受注者 

へ説明を行います。また、電気使用申込書（案）の作成に必要な契約名義等を発行します。 

④ 現地調査及び電気使用申込書（案）等の作成提出 

受注者は、現地調査を行い、この結果を踏まえ電気使用申込書（案）等を作成し、打合せ簿等により発注者

へ提出します。 

（下図を参照願います） 

【電気使用申込書の例】 

付近図添付 使用区域図添付 

灯具仕様添付 

仙台市電気料金の 

お支払い方法添付 

単線結線図添付 

負荷設備配置 

詳細図添付 

添架承諾書添付 

（必要な場合） 

使用場所は詳細に記載 
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①修繕等発注
②修繕請負

契約締結

③指示事項確認

契約名義発行

⑤申込内容審査
④現地調査

申込書（案）等作成

⑦申込指示 ⑧契約申込 ⑧受理

⑨（廃止）報告書面

異動連絡票等受理

⑨（廃止）手続の

経過を書面報告

⑪街灯プレート

製作・発行

⑪街灯プレート

製作・発行

⑫照明灯修繕実施

街灯プレート設置
⑩契約成立

⑬完了報告 ⑬検査

⑭書類（紙・データ）

受理・データ提出

⑭書類（紙・データ）

保存

⑯請求内訳書受理 ⑯請求内訳書発行

⑯請求内訳書の

確認・押印

⑰名義番号一覧で

データ突合

⑰電力契約データ

提供

⑱請求内訳書の

確認・押印

⑱請求内訳書の

保管・支払い

⑮台帳登録
　・名義番号一覧等登録

　・電気使用申込（控）

　異動連絡票　等

　　ご契約内容のご案内

　　施工証明書

　　写真

　　のデータ保管

⑭以下の資料提出
☆電気使用申込（控）

☆異動連絡票　等

 ☆受付番号のお知らせ

 ☆ご契約内容のご案内

 ☆施工証明書

 ☆台帳情報

 ☆写真

☆（廃止）プレート

 ☆（廃止）台帳

台帳管理者
（道路保全課）

発注者

（各区・支所道路担当課
管理担当係）

受注者 東北電力

⑥名義番号一覧作成
　・申込内容確認

・名義番号一覧へ

　　契約名義等登録
申込内容確定

受付番号のお知らせ・ご契約内容のご案内

施工証明書

打合せ簿
異動連絡票等

電気使用申込書
（確定版）

特記仕様書等

申込内容（案）

異動連絡票等

打合せ簿
☆の書類等

☆のデータ

☆の書類
☆のデータ

電気ご使用のご案内

☆のデータ
（廃止）

関連資料

契約異動情報

請求内訳書（会計課経由）

請求内訳書

請求内訳書

調整 プレート

特記仕様書
等への明示

申込内容（案）

内容確認

※ この手順は標準的な手続きの案件が対象であるため、これにより

難い場合は道路保全課と調整し対応すること。

６．新規契約の手順（２／３） 赤：当該契約手順のうち次項に解説がある部分
黒：当該契約手順のうち次項に解説が無い部分
灰：当該契約手順ではない（別契約手順）部分

各

区

・

総

合

支

所

で

修
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を

行
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場
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 上記申込みを □指示 □承諾 □協議 □通知 □受理 します。

 上記について □了解 □協議 □提出 □届出 します。

＊ 該当する□にレ印を記入する。

処
理
・
回
答

発
注
者 令和●年●月■日

受
注
者 令和●年●月■日

主任（監理）技術者

〇〇区道路課 株式会社　〇〇〇〇

課 ・ 公所名 総括監督員 主任監督員 監督員 受注者名 現場代理人

ﾚ

印 印 印 印 印

ﾚ

⑤ 申込内容審査 

発注者は、電気使用申込書（案）等の内容審査を行い、道路保全課へ当該申込書（案）等を提出します。 

⑥ 名義番号一覧作成 

道路保全課は、電気使用申込書（案）等の内容を確認のうえ名義番号一覧へ登録します。

⑦ 電気使用申込内容の確定・申込指示 

発注者は、審査・確認を経て確定した電気使用 

申込書について、④で提出を受けた打合せ簿等に 

より、受注者に対し東北電力への電力契約新規申 

込等の続きを指示します。 

（右図を参照願います。） 

⑧⑩ 電力契約新規申込受理～電力契約成立 

受注者は電気使用申込書により東北電力へ契約申込を行います。この申込が受理されると、東北電力から受

付番号のお知らせ及びご契約内容のご案内が受注者（申込電気工事会社）あて発行されます。 

⑪ 街灯プレート製作・発行・支給 

発注者は、製作・発行された街灯プレートを受注者へ支給します。 

※道路保全課での街灯プレートの製作には約 1.5 ヶ月要しますが、道路照明灯管理者 

からの依頼により事前にまとまった数量を製作しておくことが可能です。 

【ご契約内容のご案内例】 【受付番号のお知らせ例】 
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①修繕等発注
②修繕請負

契約締結

③指示事項確認

契約名義発行

⑤申込内容審査
④現地調査

申込書（案）等作成

⑦申込指示 ⑧契約申込 ⑧受理

⑨（廃止）報告書面

異動連絡票等受理

⑨（廃止）手続の

経過を書面報告

⑪街灯プレート

製作・発行

⑪街灯プレート

製作・発行

⑫照明灯修繕実施

街灯プレート設置
⑩契約成立

⑬完了報告 ⑬検査

⑭書類（紙・データ）

受理・データ提出

⑭書類（紙・データ）

保存

⑯請求内訳書受理 ⑯請求内訳書発行

⑯請求内訳書の

確認・押印

⑰名義番号一覧で

データ突合

⑰電力契約データ

提供

⑱請求内訳書の

確認・押印

⑱請求内訳書の

保管・支払い

⑮台帳登録
　・名義番号一覧等登録

　・電気使用申込（控）

異動連絡票　等

　　ご契約内容のご案内

　　施工証明書

　　写真

　　のデータ保管

⑭以下の資料提出
☆電気使用申込（控）

☆異動連絡票　等

 ☆受付番号のお知らせ

 ☆ご契約内容のご案内

 ☆施工証明書

 ☆台帳情報

 ☆写真

☆（廃止）プレート

 ☆（廃止）台帳

台帳管理者
（道路保全課）

発注者

（各区・支所道路担当課
管理担当係）

受注者 東北電力

⑥名義番号一覧作成
　・申込内容確認

・名義番号一覧へ

　　契約名義等登録
申込内容確定

受付番号のお知らせ・ご契約内容のご案内

施工証明書

打合せ簿
異動連絡票等

電気使用申込書
（確定版）

特記仕様書等

申込内容（案）

異動連絡票等

打合せ簿
☆の書類等

☆のデータ

☆の書類
☆のデータ

電気ご使用のご案内

☆のデータ
（廃止）

関連資料

契約異動情報

請求内訳書（会計課経由）

請求内訳書

請求内訳書

調整 プレート

特記仕様書
等への明示

申込内容（案）

内容確認

※ この手順は標準的な手続きの案件が対象であるため、これにより

難い場合は道路保全課と調整し対応すること。

６．新規契約の手順（３／３） 赤：当該契約手順のうち次項に解説がある部分
黒：当該契約手順のうち次項に解説が無い部分
灰：当該契約手順ではない（別契約手順）部分

各

区

・

総

合

支

所

で

修

繕

を

行
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場
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□ 発注者 □ 受注者 発議年月日

□指示 □協議 □通知 □承諾書 □提出 □届出 　□その他（　　　　　　　　）

　道路照明灯修繕（その1）

　〇〇区△△1丁目2-3 地先外

　下記道路照明灯の修繕完了報告として、添付の電力契約書類を提出します。

　（１）契約名義　○１２３－４５６７　　　電力申請区分（　新規　・　容量変更等　・　廃止　）

　（２）契約名義　○８９０－１２３４　　　電力申請区分（　新規　・　容量変更等　・　廃止　）　

　（１）　電気使用申込（控）、受付番号のお知らせ、ご契約内容のご案内、 施工証明書、台帳情報、写真

（ 内　容 ）

　添付図  葉、その他添付図書

　（２）　異動連絡票等、台帳情報、写真

修繕等に係る打合せ簿
発 議 者 令和●年●月●日

発議事項

件　　　名

場　　　所

ﾚ

ﾚ

⑫⑬ 照明灯修繕実施・街灯プレート設置・完了報告・検査 

受注者は照明灯修繕を実施します。        【施工証明書例】     【電気ご使用のご案内例】 

修繕後、受注者は完了報告として東北電力へ竣

工検査のため施工証明書を提出し東北電力の検

査を受検します。

検査結果に問題がない場合は電気ご使用のご案

内が東北電力から発注者あて送付されます。

（右図を参照願います）

⑭ 電力契約関係書類の提出・確認・保存 

受注者は、特記仕様書等に基づき、電力契約 

関係書類（電気使用申込書（控）、受付番号の 

お知らせ、ご契約内容のご案内、施工証明書、 

台帳情報及び写真等）を添付し打合せ簿等にて 

発注者へ提出します。 

（右図を参照願います） 

発注者は、当該書類を含めた電力契約関係書 

類を保存するとともに資料データを道路保全課 

へ提出します。 

※発注者は電力契約関係書類一式について当該照明灯が存続する限り保存します。 

⑮ 台帳登録 

道路保全課は、発注者から受理した情報を基に、名義番号一覧等にお客さま番号などの契約情報や異動年月

日等を登録し、受理情報（データ）を保管します。

⑯ 電気料金請求内訳書（以下請求内訳書）発行・受理と内容確認・押印 

道路照明灯管理者（発注者）は、東北電力が毎月発行する請求内訳書を会計課から受理後、内容を確認のう

え所属長印を押印し、道路保全課に送付します。

⑰⑱ 名義番号一覧・契約異動情報の突合（契約情報の更新）、請求内訳書の内容確認・押印 

道路保全課は、定期的に東北電力へ契約データ（契約異動情報）の提供を依頼し、名義番号一覧を用い契約

情報の突合を行い請求内容の確認を行います。確認の結果疑義がある場合は、道路照明灯管理者に確認のうえ

東北電力と修正要否等を協議しますが、問題が無ければ請求内訳書に道路保全課長の確認印を押印し、道路照

明灯管理者へ送付します。道路照明灯管理者は請求内訳書を受理後、支払手続に移行させます。

※ 電気ご使用のご案内は、東北電力

の竣工検査時に現地配布される書類で

す。分電盤がないなど現地配布できな

い場合は東北電力にて持ち帰り保管し

ます。



- 29 - 

①修繕等発注
②修繕請負

契約締結

③指示事項確認

契約名義発行

⑤申込内容審査
④現地調査

申込書（案）等作成

⑦申込指示 ⑧契約申込 ⑧受理

⑨（廃止）報告書面

異動連絡票等受理

⑨（廃止）手続の

経過を書面報告

⑪街灯プレート

製作・発行

⑪街灯プレート

製作・発行

⑫照明灯修繕実施

街灯プレート設置
⑩契約成立

⑬完了報告 ⑬検査

⑭書類（紙・データ）

受理・データ提出

⑭書類（紙・データ）

保存

⑯請求内訳書受理 ⑯請求内訳書発行

⑯請求内訳書の

確認・押印

⑰名義番号一覧で

データ突合

⑰電力契約データ

提供

⑱請求内訳書の

確認・押印

⑱請求内訳書の

保管・支払い

⑮台帳登録
　・名義番号一覧等登録

　・電気使用申込（控）

　異動連絡票　等

　　ご契約内容のご案内

　　施工証明書

　　写真

　　のデータ保管

⑭以下の資料提出
☆電気使用申込（控）

☆異動連絡票　等

 ☆受付番号のお知らせ

 ☆ご契約内容のご案内

 ☆施工証明書

 ☆台帳情報

 ☆写真

☆（廃止）プレート

 ☆（廃止）台帳

台帳管理者
（道路保全課）

発注者

（各区・支所道路担当課
管理担当係）

受注者 東北電力

⑥名義番号一覧作成
　・申込内容確認

・名義番号一覧へ

　　契約名義等登録
申込内容確定

受付番号のお知らせ・ご契約内容のご案内

施工証明書

打合せ簿
異動連絡票等

電気使用申込書
（確定版）

特記仕様書等

申込内容（案）

異動連絡票等

打合せ簿
☆の書類等

☆のデータ

☆の書類
☆のデータ

電気ご使用のご案内

☆のデータ
（廃止）

関連資料

契約異動情報

請求内訳書（会計課経由）

請求内訳書

請求内訳書

調整 プレート

特記仕様書
等への明示

申込内容（案）

内容確認

※ この手順は標準的な手続きの案件が対象であるため、これにより

難い場合は道路保全課と調整し対応すること。

７．変更契約の手順（１／３） 赤：当該契約手順のうち次項に解説がある部分
黒：当該契約手順のうち次項に解説が無い部分
灰：当該契約手順ではない（別契約手順）部分

各

区

・

総

合

支

所

で

修

繕

を

行

う

場

合 
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□ 発注者 □ 受注者 発議年月日

□指示 □協議 □通知 □承諾書 □提出 □届出 　□その他（　　　　　　　　）

　道路照明灯修繕（その1）

　〇〇区△△1丁目2-3 地先外

　下記道路照明灯について、電気使用申込（案）を提出します。

　契約名義：青○○○－○○○○

　添付図 　　葉、その他添付図書 電気使用申込書（案）

場　　　所

修繕等に係る打合せ簿
発 議 者 令和●年●月●日

発議事項

件　　　名

（ 内　容 ）

ﾚ

ﾚ

① 修繕等発注（執行伺い）時における特記仕様書等への指示事項の明示と必要資料の添付 

発注者は、修繕等発注時において電力契約に関し特記仕様書等に以下のように指示事項を明示します。 

１．電力契約手続きのため、現地調査のうえ電気使用・変更・廃止に係る申込書（案）等を作成し担当職員 

へ提出すること。なお、廃止の場合は手続き経過の記録を行い担当職員に提出すること。

２．電気使用・変更・廃止、添架申込等の照明灯契約に伴う諸手続一式を行うこと。 

３．修繕完了時に電気使用申込（控）、受付番号のお知らせ、ご契約内容のご案内、施工証明書、異動連絡

票など電力契約関係書類等一式を担当職員へ提出すること。 

また、上記のほか修繕等を行うために必要な情報やその指示内容を記載した資料も添付します。 

③ 指示事項の確認及び契約名義の発行 

発注者は、電力契約手続きに関する特記仕様書等の指示事項について手続きが確実に履行されるよう受注者

へ説明を行います。 

④ 現地調査及び電気使用申込書（案）等の作成提出 

受注者は、現地調査を行い、この結果を踏まえ電気使用申込書（案）等を作成し、打合せ簿等により発注者

へ提出します。 

（下図を参照願います） 

【電気使用申込書の例】 

付近図添付 使用区域図添付 

灯具仕様添付 

仙台市電気料金の 

お支払い方法添付 

単線結線図添付 

負荷設備配置 

詳細図添付 

添架承諾書添付 

（必要な場合） 

使用場所は詳細に記載 
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①修繕等発注
②修繕請負

契約締結

③指示事項確認

契約名義発行

⑤申込内容審査
④現地調査

申込書（案）等作成

⑦申込指示 ⑧契約申込 ⑧受理

⑨（廃止）報告書面

異動連絡票等受理

⑨（廃止）手続の

経過を書面報告

⑪街灯プレート

製作・発行

⑪街灯プレート

製作・発行

⑫照明灯修繕実施

街灯プレート設置
⑩契約成立

⑬完了報告 ⑬検査

⑭書類（紙・データ）

受理・データ提出

⑭書類（紙・データ）

保存

⑯請求内訳書受理 ⑯請求内訳書発行

⑯請求内訳書の

確認・押印

⑰名義番号一覧で

データ突合

⑰電力契約データ

提供

⑱請求内訳書の

確認・押印

⑱請求内訳書の

保管・支払い

⑮台帳登録
　・名義番号一覧等登録

　・電気使用申込（控）

　異動連絡票　等

　　ご契約内容のご案内

　　施工証明書

　　写真

　　のデータ保管

⑭以下の資料提出
☆電気使用申込（控）

☆異動連絡票　等

 ☆受付番号のお知らせ

 ☆ご契約内容のご案内

 ☆施工証明書

 ☆台帳情報

 ☆写真

☆（廃止）プレート

 ☆（廃止）台帳

台帳管理者

（道路保全課）

発注者
（各区・支所道路担当課

管理担当係）

受注者 東北電力

⑥名義番号一覧作成
　・申込内容確認

・名義番号一覧へ

　　契約名義等登録
申込内容確定

受付番号のお知らせ・ご契約内容のご案内

施工証明書

打合せ簿
異動連絡票等

電気使用申込書
（確定版）

特記仕様書等

申込内容（案）

異動連絡票等

打合せ簿
☆の書類等

☆のデータ

☆の書類
☆のデータ

電気ご使用のご案内

☆のデータ
（廃止）

関連資料

契約異動情報

請求内訳書（会計課経由）

請求内訳書

請求内訳書

調整 プレート

特記仕様書
等への明示

申込内容（案）

内容確認

※ この手順は標準的な手続きの案件が対象であるため、これにより

難い場合は道路保全課と調整し対応すること。

７．変更契約の手順（２／３） 赤：当該契約手順のうち次項に解説がある部分
黒：当該契約手順のうち次項に解説が無い部分
灰：当該契約手順ではない（別契約手順）部分

各

区

・

総

合

支

所

で

修

繕

を

行

う

場

合 
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 上記申込みを □指示 □承諾 □協議 □通知 □受理 します。

 上記について □了解 □協議 □提出 □届出 します。

＊ 該当する□にレ印を記入する。

処
理
・
回
答

発
注
者 令和●年●月■日

受
注
者 令和●年●月■日

主任（監理）技術者

〇〇区道路課 株式会社　〇〇〇〇

課 ・ 公所名 総括監督員 主任監督員 監督員 受注者名 現場代理人

ﾚ

印 印 印 印 印

ﾚ

⑤ 申込内容審査 

発注者は、電気使用申込書（案）等の審査を行い、道路保全課へ当該申込書（案）等を提出します。 

⑥ 名義番号一覧作成 

道路保全課は、電気使用申込書（案）等の内容を確認のうえ名義番号一覧へ登録します。

⑦ 電気使用申込内容の確定・申込指示 

発注者は、審査・確認を経て確定した電気使用 

申込書について、④で提出を受けた打合せ簿等に 

より、受注者に対し東北電力への電力契約変更申 

込等の続きを指示します。 

（右図を参照願います。） 

⑧⑩ 電力契約新規申込受理～電力契約成立 

受注者は電気使用申込書により東北電力へ契約変 

更申込を行います。この申込が受理されると、東北 

電力から受付番号のお知らせ及びご契約内容のご案 

内が受注者（申込電気工事会社）あて発行されます。 

【受付番号のお知らせ例】 

【ご契約内容のご案内例】 
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①修繕等発注
②修繕請負

契約締結

③指示事項確認

契約名義発行

⑤申込内容審査
④現地調査

申込書（案）等作成

⑦申込指示 ⑧契約申込 ⑧受理

⑨（廃止）報告書面

異動連絡票等受理

⑨（廃止）手続の

経過を書面報告

⑪街灯プレート

製作・発行

⑪街灯プレート

製作・発行

⑫照明灯修繕実施

街灯プレート設置
⑩契約成立

⑬完了報告 ⑬検査

⑭書類（紙・データ）

受理・データ提出

⑭書類（紙・データ）

保存

⑯請求内訳書受理 ⑯請求内訳書発行

⑯請求内訳書の

確認・押印

⑰名義番号一覧で

データ突合

⑰電力契約データ

提供

⑱請求内訳書の

確認・押印

⑱請求内訳書の

保管・支払い

⑮台帳登録
　・名義番号一覧等登録

　・電気使用申込（控）

異動連絡票　等

　　ご契約内容のご案内

　　施工証明書

　　写真

　　のデータ保管

⑭以下の資料提出
☆電気使用申込（控）

☆異動連絡票　等

 ☆受付番号のお知らせ

 ☆ご契約内容のご案内

 ☆施工証明書

 ☆台帳情報

 ☆写真

☆（廃止）プレート

 ☆（廃止）台帳

台帳管理者

（道路保全課）

発注者
（各区・支所道路担当課

管理担当係）

受注者 東北電力

⑥名義番号一覧作成
　・申込内容確認

・名義番号一覧へ

　　契約名義等登録
申込内容確定

受付番号のお知らせ・ご契約内容のご案内

施工証明書

打合せ簿
異動連絡票等

電気使用申込書
（確定版）

特記仕様書等

申込内容（案）

異動連絡票等

打合せ簿
☆の書類等

☆のデータ

☆の書類
☆のデータ

電気ご使用のご案内

☆のデータ
（廃止）

関連資料

契約異動情報

請求内訳書（会計課経由）

請求内訳書

請求内訳書

調整 プレート

特記仕様書
等への明示

申込内容（案）

内容確認

※ この手順は標準的な手続きの案件が対象であるため、これにより

難い場合は道路保全課と調整し対応すること。

７．変更契約の手順（３／３） 赤：当該契約手順のうち次項に解説がある部分
黒：当該契約手順のうち次項に解説が無い部分
灰：当該契約手順ではない（別契約手順）部分

各

区

・

総

合

支

所

で

修

繕

を

行

う

場

合 
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□ 発注者 □ 受注者 発議年月日

□指示 □協議 □通知 □承諾書 □提出 □届出 　□その他（　　　　　　　　）

　道路照明灯修繕（その1）

　〇〇区△△1丁目2-3 地先外

　下記道路照明灯の修繕完了報告として、添付の電力契約書類を提出します。

　（１）契約名義　○１２３－４５６７　　　電力申請区分（　新規　・　容量変更等　・　廃止　）

　（１）　電気使用申込（控）、受付番号のお知らせ、ご契約内容のご案内、 施工証明書、台帳情報、写真

（ 内　容 ）

　添付図  葉、その他添付図書

修繕等に係る打合せ簿
発 議 者 令和●年●月●日

発議事項

件　　　名

場　　　所

ﾚ

ﾚ

⑫⑬ 照明灯修繕実施・街灯プレート設置・完了報告・検査 

受注者は照明灯修繕を実施します。        【施工証明書例】     【電気ご使用のご案内例】 

修繕後、受注者は完了報告として東北電力へ竣

工検査のため施工証明書を提出し東北電力の検

査を受検します。

検査結果に問題がない場合は電気ご使用のご案

内が東北電力から発注者あて送付されます。

（右図を参照願います）

⑭ 電力契約関係書類の提出・確認・保存 

受注者は、特記仕様書等に基づき、電力契約 

関係書類（電気使用申込書（控）、受付番号の 

お知らせ、ご契約内容のご案内、施工証明書、 

台帳情報及び写真等）を添付し打合せ簿等にて 

発注者へ提出します。 

（右図を参照願います） 

発注者は、当該書類を含めた電力契約関係書 

類を保存するとともに資料データを道路保全課 

へ提出します。 

※発注者は電力契約関係書類一式について当該照明灯が存続する限り保存します。 

⑮ 台帳登録 

道路保全課は、発注者から受理した情報を基に、名義番号一覧等にお客さま番号などの契約情報や異動年月

日等を登録し、受理情報（データ）を保管します。

⑯ 電気料金請求内訳書（以下請求内訳書）発行・受理と内容確認・押印 

道路照明灯管理者（発注者）は、東北電力が毎月発行する請求内訳書を会計課から受理後、内容を確認のう

え所属長印を押印し、道路保全課に送付します。

⑰⑱ 名義番号一覧・契約異動情報の突合（契約情報の更新）、請求内訳書の内容確認・押印 

道路保全課は、定期的に東北電力へ契約データ（契約異動情報）の提供を依頼し、名義番号一覧を用い契約

情報の突合を行い請求内容の確認を行います。確認の結果疑義がある場合は、道路照明灯管理者に確認のうえ

東北電力と修正要否等を協議しますが、問題が無ければ請求内訳書に道路保全課長の確認印を押印し、道路照

明灯管理者へ送付します。道路照明灯管理者は請求内訳書を受理後、支払手続に移行させます。

※ 電気ご使用のご案内は、東北電力

の竣工検査時に現地配布される書類で

す。分電盤がないなど現地配布できな

い場合は東北電力にて持ち帰り保管し

ます。
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①修繕等発注
②修繕請負

契約締結

③指示事項確認

契約名義発行

⑤廃止内容審査
④現地調査

異動連絡票（案）等作成

⑦申込指示 ⑧契約廃止申込 ⑧受理

⑨（廃止）手続の

経過を書面記録

⑪街灯プレート

製作・発行

⑪街灯プレート

製作・発行

⑫照明灯修繕実施

街灯プレート設置
⑩契約廃止成立

⑬完了報告 ⑬検査

⑭書類（紙・データ）

受理・データ提出

⑭書類（紙・データ）

保存

⑯請求内訳書受理 ⑯請求内訳書発行

⑯請求内訳書の

確認・押印

⑰名義番号一覧で

データ突合

⑰電力契約データ

提供

⑱請求内訳書の

確認・押印

⑱請求内訳書の

保管・支払い

⑮台帳登録
　・名義番号一覧等登録

・電気使用申込（控）

異動連絡票　等

　　ご契約内容のご案内

　　施工証明書

写真

　　のデータ保管

　・（廃止）プレート

⑭以下の資料提出
 ☆電気使用申込（控）

 ☆異動連絡票　等

 ☆受付番号のお知らせ

 ☆ご契約内容のご案内

 ☆施工証明書

 ☆台帳情報

☆写真

 ☆（廃止）プレート

 ☆（廃止）台帳

台帳管理者
（道路保全課）

発注者

（各区・支所道路担当課
管理担当係）

受注者 東北電力

⑥名義番号一覧作成
　・申込内容確認

・名義番号一覧へ

　　契約名義等登録

打合せ簿等
申込内容確定

受付番号のお知らせ・ご契約内容のご案内

施工証明書

電気使用申込書
（確定版）

特記仕様書等

打合せ簿等
廃止内容（案）

異動連絡票
（経過有）等

打合せ簿
☆の書類等

☆のデータ

☆の書類
☆のデータ

電気ご使用のご案内

☆のデータ
（廃止）

関連資料

契約異動情報

請求内訳書（会計課経由）

請求内訳書

請求内訳書

調整 プレート

特記仕様書
等への明示

打合せ簿等
廃止内容（案）

内容確認

※ この手順は標準的な手続きの案件が対象であるため、これにより

難い場合は道路保全課と調整し対応すること。

８．契約廃止の手順（１／３） 赤：当該契約手順のうち次項に解説がある部分
黒：当該契約手順のうち次項に解説が無い部分
灰：当該契約手順ではない（別契約手順）部分

各

区

・

総

合

支

所

で

修

繕

を

行

う

場

合 
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□ □

□指示 □協議 □通知 □承諾書 □提出 □届出 □その他（　　　　）

　道路照明灯修繕（その２）

　〇〇区△△1丁目2-3 地先

指示があった道路照明灯について、現地調査を踏まえ東北電力㈱あて
廃止申込みする事項（案）を以下のとおり提出します。

副

2 基 2 灯

仙 台 市 ○○丁目 ○○―○ 引 込 柱 番 号
北西側 ○○幹線　○北○西○

撤 去 灯 具 の 灯 種

灯 具 取 付 位 置

NTT柱番号：○○線右○左○

　添付図 　 葉、その他添付図書

 上記について □指示 □承諾 □協議 □通知 □受理 します。

□その他 （ ）

 上記について □了解 □協議 □提出 □届出 します。

□その他 （ ）

＊ 該当する□にレ印を記入する。
主任（監理）技術者

○○区道路課 株式会社〇〇〇

課 ・ 公所名 総括監督員 主任監督員 監督員 受注者名 現場代理人

廃止申込業者名・担当者名

処

理

・

回

答

発
注
者

令和　年　月　日

受
注
者

令和　年　月　日

12 月 4 日 撤去（灯具処分）のため

申
込
経
過

コンパクト蛍光灯

照 明 灯 撤 去 予 定 日 廃　　　止　　　理　　　由 NTT柱への取付け

令和 2 年

3 － 4 5 6 7

使用
住所

青葉区

目

標

ご　　　　　　契　　　　　　約　　　　　　名　　　　　　義

青 1 2

9 5 0
契　約　種　別 公衆街路灯Ａ
契 　約 　容　 量

基　数　・　灯　数 ６０W
4 0 4 0 2 9

住居 枝

0 4 4 1 1 5 5 1

（ 内　容 ）

お　　　客　　　さ　　　ま　　　番　　　号 異 動 連 絡 票

回数 営業所 市町村 町字 街区

発議事項

件　　　名

場　　　所

修繕等に係る打合せ簿
発 議 者 発注者 受注者 発議年月日 令和●年●月◇日ﾚ

ﾚ

印 印

添架タイプ単独柱タイプ

青：仙台市管理 赤：東北電力管理

財産
（管理）
分界点

接続線

① 修繕等発注（執行伺い）時における特記仕様書等への指示事項の明示と必要資料の添付 

発注者は、修繕等発注時において電力契約に関し特記仕様書等に以下のように指示事項を明示します。 

１．電力契約手続きのため、現地調査のうえ電気使用・変更・廃止に係る申込書（案）等を作成し担当職員 

へ提出すること。なお、廃止の場合は手続き経過の記録を行い担当職員に提出すること。 

２．電気使用・変更・廃止、添架申込等の照明灯契約に伴う諸手続一式を行うこと。 

３．修繕完了時に電気使用申込（控）、受付番号のお知らせ、ご契約内容のご案内、施工証明書、異動連絡

票など電力契約関係書類等一式を担当職員へ提出すること。 

また、上記のほか修繕等を行うために必要な情報やその指示内容を記載した資料も添付します。 

③ 指示事項の確認 

発注者は、電力契約手続きに関する特記仕様書等の指示事項について手続きが確実に履行されるよう受注者

へ説明を行います。 

④ 現地調査結果の提出 

受注者は、現地調査の結果に基づき、契約廃止申込を行うための必要事項を記載した異動連絡票（案）等を

原因者へ提出します。（下図を参照願います） 

注３：異動連絡票等は、仙台市側の確認資料であるため、東北電力あての提出や、受付担当者の受理印の押印等は必要ありません。 

注２：申込経過欄には、手続の経過を記載することから 

東北電力に廃止申込（電話連絡）する前の段階で 

は記載しません。

注１：東北電力が予定日までに財産分界点を切断する

ため、照明灯撤去予定日を記載ください。 
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①修繕等発注
②修繕請負

契約締結

③指示事項確認

契約名義発行

⑤廃止内容審査
④現地調査

異動連絡票（案）等作成

⑦申込指示 ⑧契約廃止申込 ⑧受理

⑨（廃止）手続の

経過を書面記録

⑪街灯プレート

製作・発行

⑪街灯プレート

製作・発行

⑫照明灯修繕実施

街灯プレート設置
⑩契約廃止成立

⑬完了報告 ⑬検査

⑭書類（紙・データ）

受理・データ提出

⑭書類（紙・データ）

保存

⑯請求内訳書受理 ⑯請求内訳書発行

⑯請求内訳書の

確認・押印

⑰名義番号一覧で

データ突合

⑰電力契約データ

提供

⑱請求内訳書の

確認・押印

⑱請求内訳書の

保管・支払い

⑮台帳登録
　・名義番号一覧等登録

　・電気使用申込（控）

異動連絡票　等

　　ご契約内容のご案内

　　施工証明書

写真

　　のデータ保管

　・（廃止）プレート

⑭以下の資料提出
 ☆電気使用申込（控）

 ☆異動連絡票　等

 ☆受付番号のお知らせ

 ☆ご契約内容のご案内

 ☆施工証明書

 ☆台帳情報

☆写真

 ☆（廃止）プレート

 ☆（廃止）台帳

台帳管理者
（道路保全課）

発注者

（各区・支所道路担当課
管理担当係）

受注者 東北電力

⑥名義番号一覧作成
　・申込内容確認

・名義番号一覧へ

　　契約名義等登録

打合せ簿等
申込内容確定

受付番号のお知らせ・ご契約内容のご案内

施工証明書

電気使用申込書
（確定版）

特記仕様書等

打合せ簿等
廃止内容（案）

異動連絡票
（経過有）等

打合せ簿
☆の書類等

☆のデータ

☆の書類
☆のデータ

電気ご使用のご案内

☆のデータ
（廃止）

関連資料

契約異動情報

請求内訳書（会計課経由）

請求内訳書

請求内訳書

調整 プレート

特記仕様書
等への明示

打合せ簿等
廃止内容（案）

内容確認

※ この手順は標準的な手続きの案件が対象であるため、これにより

難い場合は道路保全課と調整し対応すること。

８．契約廃止の手順（２／３） 赤：当該契約手順のうち次項に解説がある部分
黒：当該契約手順のうち次項に解説が無い部分
灰：当該契約手順ではない（別契約手順）部分

各

区

・

総

合

支

所

で

修

繕

を

行

う

場
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副

2 基 2 灯

仙 台 市 ○○丁目 ○○―○ 引 込 柱 番 号
北西側 ○○幹線　○北○西○

撤 去 灯 具 の 灯 種

灯 具 取 付 位 置

NTT柱番号：○○線右○左○

Ｒ 3 年 12 月 2 日 15： 30 東北電力㈱コールセンターへ廃止申込　　担当：○○様
　☎0120-000-999　

Ｒ 3 年 12 月 3 日 9： 30 東北電力㈱から電話連絡があり打合せ　　担当：○○様
　☎022-123-4567　

Ｒ 3 年 12 月 4 日 11： 00 東北電力㈱から引込線撤去完了連絡あり　担当：○○様
　☎022-891-1234　

Ｒ 3 年 12 月 4 日 16： 00 東北電力㈱へ照明灯撤去完了の連絡　　　担当：○○様
　☎022-567-8910　

　○○電気 ㈱　・　○○ ○○

　添付図 　 葉、その他添付図書

廃止申込業者名・担当者名

12 月 4 日

コンパクト蛍光灯

照 明 灯 撤 去 予 定 日 廃　　　止　　　理　　　由 NTT柱への取付け

令和 2 年

使用
住所

青葉区

目

標

ご　　　　　　契　　　　　　約　　　　　　名　　　　　　義

青 1 2 3 － 4 5 6 7

撤去（灯具処分）のため

申
込
経
過

5 0
契　約　種　別 公衆街路灯Ａ
契 　約 　容　 量

基　数　・　灯　数 ６０W
4 0 4 0 2 90 4 4 1 1 5 5 1 9

お　　　客　　　さ　　　ま　　　番　　　号 異 動 連 絡 票

回数 営業所 市町村 町字 街区 住居 枝

□ □

□指示 □協議 □通知 □承諾書 □提出 □届出 □その他（　　　　）

　道路照明灯修繕（その２）

　〇〇区△△1丁目2-3 地先

指示があった道路照明灯について、現地調査を踏まえ東北電力㈱あて
廃止申込みする事項（案）を以下のとおり提出します。

副

2 基 2 灯

仙 台 市 ○○丁目 ○○―○ 引 込 柱 番 号
北西側 ○○幹線　○北○西○

撤 去 灯 具 の 灯 種

灯 具 取 付 位 置

NTT柱番号：○○線右○左○

　添付図 　 葉、その他添付図書

 上記申込みを □指示 □承諾 □協議 □通知 □受理 します。

□その他 （ ）

 上記について □了解 □協議 □提出 □届出 します。

□その他 （ ）

修繕等に係る打合せ簿

主任（監理）技術者

○○区道路課 株式会社〇〇〇

課 ・ 公所名 総括監督員 主任監督員 監督員 受注者名 現場代理人

廃止申込業者名・担当者名

処
理
・
回
答

発
注
者 令和●年●月●日

受
注
者 令和●年●月■日

12 月 4 日 撤去（灯具処分）のため

申
込
経
過

コンパクト蛍光灯

照 明 灯 撤 去 予 定 日 廃　　　止　　　理　　　由 NTT柱への取付け

令和 2 年

ご　　　　　　契　　　　　　約　　　　　　名　　　　　　義

青 1 2 3 － 4

公衆街路灯Ａ
契 　約 　容　 量

基　数　・　灯　数 ６０W

使用
住所

青葉区

目

標5 6 7

2 9 9 5 0
契　約　種　別

5 1 4 0 4 00 4 4 1 1 5

異 動 連 絡 票

回数 営業所 市町村 町字 街区 住居 枝

場　　　所

（ 内　容 ）

お　　　客　　　さ　　　ま　　　番　　　号

発議年月日 令和●年●月◇日

発議事項

件　　　名

発 議 者 発注者 受注者ﾚ

ﾚ

印 印 印 印 印

ﾚ

ﾚ

⑤ 廃止申込内容審査 

発注者は、異動連絡票（案）等の審査を行った後、道路保全課へ当該打合せ簿等を提出します。 

⑥ 名義番号一覧作成 

道路保全課は、⑤で受理した資料の記載内容を確認のうえ名義番号一覧へ登録します。 

⑦ 廃止申込指示 

発注者は、④で提出を受けた打合せ簿等により、 

受注者に対し東北電力への電力契約廃止申込を指 

示します。（右図を参照願います。） 

⑧⑨⑩ 電力契約廃止申込～廃止手続経過記録～電力契約廃止成立 

受注者は異動連絡票等に基づき東北電力へ契約廃止申込を口頭（電話連絡）で行います。申込後、手続き経

過を記録します。（下図を参照願います）※この手続き経過を記載した打合せ簿（異動連絡票）等は⑭の段階

で発注者あて提出します。 

注２：異動連絡票等は、仙台市側の確認資料であるため、東北電力あての提出や、受付担当者の受理印の押印等は必要ありません。 

注１：連絡日時やその内容、東北電力㈱のご担当者名、 

また、廃止申込者が受注者と異なる場合には申込 

業者名・担当者名などを記録してください。 
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①修繕等発注
②修繕請負

契約締結

③指示事項確認

契約名義発行

⑤廃止内容審査
④現地調査

異動連絡票（案）等作成

⑦申込指示 ⑧契約廃止申込 ⑧受理

⑨（廃止）手続の

経過を書面記録

⑪街灯プレート

製作・発行

⑪街灯プレート

製作・発行

⑫照明灯修繕実施

街灯プレート設置
⑩契約廃止成立

⑬完了報告 ⑬検査

⑭書類（紙・データ）

受理・データ提出

⑭書類（紙・データ）

保存

⑯請求内訳書受理 ⑯請求内訳書発行

⑯請求内訳書の

確認・押印

⑰名義番号一覧で

データ突合

⑰電力契約データ

提供

⑱請求内訳書の

確認・押印

⑱請求内訳書の

保管・支払い

⑮台帳登録
　・名義番号一覧等登録

　・電気使用申込（控）

　　異動連絡票　等

　ご契約内容のご案内

　　施工証明書

　　写真

　　のデータ保管

　・（廃止）プレート

⑭以下の資料提出
☆電気使用申込（控）

 ☆異動連絡票　等

☆受付番号のお知らせ

 ☆ご契約内容のご案内

 ☆施工証明書

 ☆台帳情報

 ☆写真

 ☆（廃止）プレート

 ☆（廃止）台帳

台帳管理者
（道路保全課）

発注者

（各区・支所道路担当課
管理担当係）

受注者 東北電力

⑥名義番号一覧作成
　・申込内容確認

・名義番号一覧へ

　　契約名義等登録

打合せ簿等
申込内容確定

受付番号のお知らせ・ご契約内容のご案内

施工証明書

電気使用申込書
（確定版）

特記仕様書等

打合せ簿等
廃止内容（案）

異動連絡票
（経過有）等

打合せ簿
☆の書類等

☆のデータ

☆の書類
☆のデータ

電気ご使用のご案内

☆のデータ
（廃止）

関連資料

契約異動情報

請求内訳書（会計課経由）

請求内訳書

請求内訳書

調整 プレート

特記仕様書
等への明示

打合せ簿等
廃止内容（案）

内容確認

※ この手順は標準的な手続きの案件が対象であるため、これにより

難い場合は道路保全課と調整し対応すること。

８．契約廃止の手順（３／３） 赤：当該契約手順のうち次項に解説がある部分
黒：当該契約手順のうち次項に解説が無い部分
灰：当該契約手順ではない（別契約手順）部分

各

区

・

総

合

支

所

で

修

繕

を

行

う

場

合 
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□ □

□指示 □協議 □通知 □承諾書 □提出 □届出 □その他（　　　　）

　道路照明灯修繕（その２）

　〇〇区△△1丁目2-3 地先

東北電力㈱との照明灯廃止の手続き経過等について、以下のとおり提出します。

副

2 基 2 灯

仙 台 市 ○○丁目 ○○―○ 引 込 柱 番 号
北西側 ○○幹線　○北○西○

撤 去 灯 具 の 灯 種

灯 具 取 付 位 置

NTT柱番号：○○線右○左○

Ｒ 3 年 12 月 2 日 15 ： 30 東北電力㈱コールセンターへ廃止申込　　担当：○○様
　☎0120-000-999　

Ｒ 3 年 12 月 3 日 9： 30 東北電力㈱から電話連絡があり打合せ　　担当：○○様
　☎022-123-4567　

Ｒ 3 年 12 月 4 日 11 ： 00 東北電力㈱から引込線撤去完了連絡あり　担当：○○様
　☎022-891-1234　

Ｒ 3 年 12 月 4 日 16 ： 00 東北電力㈱へ照明灯撤去完了の連絡　　　担当：○○様
　☎022-567-8910　

　○○電気 ㈱　・　○○ ○○

　添付図 　 葉、その他添付図書　台帳情報、写真、廃止プレート

 上記について □指示 □承諾 □協議 □通知 □受理 します。

□その他 （ ）

 上記について □了解 □協議 □提出 □届出 します。

□その他 （ ）

主任（監理）技術者

○○区道路課 株式会社〇〇〇

課 ・ 公所名 総括監督員 主任監督員 監督員 受注者名 現場代理人

廃止申込業者名・担当者名

処

理

・

回

答

発
注
者 令和　年　月　日

受
注
者 令和　年　月　日

12 月 4 日

コンパクト蛍光灯

照 明 灯 撤 去 予 定 日 廃　　　止　　　理　　　由 NTT柱への取付け

令和 2 年

使用
住所

青葉区

目

標

ご　　　　　　契　　　　　　約　　　　　　名　　　　　　義

青 1 2 3 － 4 5 6 7

撤去（灯具処分）のため

申
込
経
過

5 0
契　約　種　別 公衆街路灯Ａ
契 　約 　容　 量

基　数　・　灯　数 ６０W
4 0 4 0 2 90 4 4 1 1 5 5 1 9

（ 内　容 ）

お　　　客　　　さ　　　ま　　　番　　　号 異 動 連 絡 票

回数 営業所 市町村 町字 街区 住居 枝

発議事項

工事件名

工事場所

修繕等に係る打合せ簿
発 議 者 発注者 受注者 発議年月日 令和●年●月◇日ﾚ

ﾚ

印 印

⑫⑬ 照明灯撤去実施・完了報告・検査 

受注者は東北電力の切断工事を確認した後、照明灯を撤去し最終的な検査を受けます。

⑭ 電力契約関係書類の提出・保管 

受注者は、特記仕様書等に基づき、⑨で手続 

き経過を記録した打合せ簿（異動連絡票）等に 

関係書類（街灯撤去プレート、撤去写真等）を

添付し発注者へ提出します。 

（右図を参照願います） 

発注者は、当該書類を含めた電力契約関係書 

類を保存するとともに資料データを道路保全課 

へ提出します。 

⑮ 台帳登録 

道路保全課は、発注者から受理した情報を基に、名義番号一覧等にお客さま番号などの契約情報や異動年月

日等を登録し、受理情報（データ）を保管します。

⑯ 電気料金請求内訳書（以下請求内訳書）発行・受理と内容確認・押印 

道路照明灯管理者（発注者）は、東北電力が毎月発行する請求内訳書を会計課から受理後、内容を確認のう

え所属長印を押印し、道路保全課に送付します。

⑰⑱ 名義番号一覧・契約異動情報の突合（契約情報の更新）、請求内訳書の内容確認・押印 

道路保全課は、定期的に東北電力へ契約データ（契約異動情報）の提供を依頼し、名義番号一覧を用い契約

情報の突合を行い請求内容の確認を行います。確認の結果疑義がある場合は、道路照明灯管理者に確認のうえ

東北電力と修正要否等を協議しますが、問題が無ければ請求内訳書に道路保全課長の確認印を押印し、道路照

明灯管理者へ送付します。道路照明灯管理者は請求内訳書を受理後、支払手続に移行させます。
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