
事業ごみの分け方・出し方 チェックリスト 

分野別 No 質問  

可燃ごみ 
01 可燃ごみの契約をしていますか はい・いいえ 

02 何が可燃ごみにあたるか従業員の間で認識を共有していますか はい・いいえ 

 

産業 

廃棄物 

03 産業廃棄物にあたるごみはでますか 

（「いいえ」の場合、以下 No5までチェック不要） 
はい・いいえ 

04 産業廃棄物の処理契約をしていますか はい・いいえ 

05 産業廃棄物を出す際にはマニフェストを発行していますか はい・いいえ 

 

リサイク

ル可能な

紙類 

06 リサイクル可能な紙類の処理方法を決めていますか はい・いいえ 

07 紙類の分け方・出し方を処理先に確認していますか はい・いいえ 

08  紙類の分け方・出し方を従業員等に周知していますか はい・いいえ 

 

飲料用 

缶・びん・ 

ペット 

ボトル 

09 飲料用の缶・びん・ペットボトルはでますか 

（「いいえ」の場合、以下 No11までチェック不要） 
はい・いいえ 

10  飲料用の缶・びん・ペットボトルの収集運搬許可業者と契約

をしていますか 
はい・いいえ 

11  No10 で契約をしていない場合は、自社で処理施設に持ち込

むなど、廃棄物処理法、仙台市の条例等に適合する処理方法

を決めていますか 

はい・いいえ 

12 自動販売機を設置している場合は、ベンダーとごみの処理方法

を調整していますか 
はい・いいえ 

 

フロアの

ごみ箱 

13 フロア内にごみの種類別のごみ箱が用意されていますか はい・いいえ 

14 ごみ箱にごみの種類の表示はありますか はい・いいえ 

15 ごみ箱に、出すべきごみの写真を貼るなど、わかりやすい工夫

をしていますか 
はい・いいえ 

16 従業員にごみの分け方を周知していますか はい・いいえ 

 

ごみの 

一時保管 

場所 

17 ごみの一時保管場所において、ごみの種類ごとの表示はわかり

やすいですか 
はい・いいえ 

18 種類の違うごみが混入していませんか はい・いいえ 

19 保管場所にごみを持ち込む人にごみの区分を周知しています

か 
はい・いいえ 

 

従業員 

研修 

20 定期的に従業員を対象に、ごみの分け方と出し方を確認してい

ますか 
はい・いいえ 

定期的にチェックして、必要に応じた対策を講じましょう 

 


