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ID 業務名

文書管理システム 3.1 市長部局から企業局及び第三種公所等への文書送付

システム 作成日 更新日

仙台市

作成者

施行

文書管理システム

凡例

～ 業務の流れ

～ データの流れ

～ システム内の動き

～ 文書管理システムを使用する処理

～ 文書管理システム外で行う処理

～ 紙文書

～ システム等

～ 条件分岐

・受信画面で文書を受信
・添付文書等の内容確認

施行機能を利用して庁内に文書を送信する

受信・確認

YES
宛先は

削除

NO

担当者にて処理

TEL受け

誤ってる旨を電話連絡する


