
備
考

業務フロー

監
査
対
象
課

監
査
課
担
当
者

シ
ス
テ
ム

運
用
業
者

情
報
シ
ス
テ
ム
課

システム ID 業務名

文書管理システム 4.1 監査対応 仙台市

作成者 作成日 更新日

文書管理システム

凡例

～ 業務の流れ

～ データの流れ

～ システム内の動き

～ 文書管理システムを使用する

～ 文書管理システム外で行う

～ 紙文書

～ システム等

～ 条件分岐

監査課から指定された文書
の原本を監査課へ持ち込
む

紙文書
紙文書
紙文書

文書情報一覧出力

監査の結果が行政経営課経由
で監査対象課へ送付される。
（各行政委員会等には直接送
付）

起案・施行（紙・電子施

依頼文収受

監査対象文書の提出を各課へ依頼する。
（その他、事前資料提出依頼や監査日程の
通知を電子施行する）

依頼文

文書提出

必要に応じて文書の追
加提出を依頼する 起案・施行（紙施行）

通知文収受

通知文

提出された監査対象文書と文書
管理システムから出力した文書
一覧をつけ合わせし、提出書類
に漏れがないか確認する。

文書審査 審査終了文書確認

OKNG

起案・施行（電子施行）

監査事務局専用ID及
びPWの交付依頼をす
る。

エクセルシート
（ID・PW空欄）
にて依頼

エクセルシート
にて回答

起案・施行（電子施行）

IDを参照する
PWを登録する

監査事務局専用ID及
びPWを交付する。


