
別紙 2_2 環境衛生業務フロー 凡例 

記号 内容 

 四角（黒枠）・・・行動 

 四角（青枠）・・・システム操作 

 ひし形・・・判断 

 四角波（▲つき）・・・システム外帳票 

 四角波・・・システム出力帳票 

 円柱（青塗）・・・生活衛生システム 

 円柱（塗潰し無し）・・・担当者ＰＣ 

 六角形・・・事業計画 

 二重四角・・・他業務フロー参照 

 データ性質の変更 

 

▲・・・ 

 



業務フロー　　環境１
【旅館業法、興行場法、公衆浴場法　新規営業許可事務】

仙
台
市

各
区
保
健
所
支

所

衛
生
課

営
業
者

営業許可申請 
▲営業許可 

申請書 

施設調査 
許可/不許可 

指令書作成 
内容確認 

ＮＧ ＯＫ 
決裁 施設情報入力 

生活衛生情報    

システム 

生活衛生情報    

システム 

▲復命書 

指令書 

内容確認 

ＮＧ 

ＯＫ 

台帳修正 

許可/不許可 

指令書交付 

指令書受領 

対象施設一覧押印 

対象施設一覧 
受領 

②指令書 

③対象施

設一覧 

対象施設一覧 

（押印済） 

ＯＫ 

ＮＧ 

②指令書 

③対象施

設一覧 

④施設台

再調査 
計画変更 

受付情報入力 

①申請受

付簿 

生活衛生情報    

システム 

受付 

内容確認 

ＮＧ 

ＯＫ 

台帳修正 
施設台帳保管 



業務フロー　　環境２
【温泉法　温泉利用許可事務】

仙
台
市

各
区
保
健
所

支

所

衛
生
課

営
業
者

温泉利用許可 

申請 
▲利用許可 

申請書 

施設調査 
許可/不許可 

指令書作成 
内容確認 

ＮＧ ＯＫ 

決裁 施設情報入力 

生活衛生情報    

システム 

生活衛生情報    

システム 

▲復命書 

指令書 

内容確認 

ＮＧ 

ＯＫ 

台帳修正 

許可/不許可 
指令書交付 

指令書受領 

対象施設一覧押印 

温泉利用許可済証 

対象施設一覧 

受領 

対象施設一

覧（押印済） 

ＯＫ 

ＮＧ 

②指令書 

③対象施

設一覧 

②指令書 

③対象施設一

覧 

▲許可 

済証 

再調査 
計画変更 

生活衛生情報    

システム 

①申請受

付簿 
受付 

内容確認 

ＮＧ 

ＯＫ 

台帳修正 
施設台帳保管 

受付情報入力 



業務フロー　　環境３
【旅館業法、温泉法　承継承認事務】

仙
台
市

各
区
保
健
所
支
所

衛
生
課

営
業
者

承継承認申請 
▲承継承認 

申請書 

施設調査 

（必要に応じて） 

承継承認/不承

認 
内容確認 

ＮＧ ＯＫ 
決裁 

施設情報入力 

（相続/合併分

生活衛生情報    

システム 

生活衛生情報    

システム 

▲復命書 

指令書 

内容確認 

ＮＧ 

ＯＫ 

台帳修正 

承継承認/不承

認 
指令書交付 

指令書受領 
対象施設一覧押印 

対象施設一覧 

受領 

①指令書 

②対象施

設一覧 

対象施設一

覧（押印済） 

ＯＫ 

ＮＧ 

①指令書 

②対象施設一

覧 

再調査 
計画変更 



業務フロー　　環境４
【旅館業法　変更届/休止届/廃止届　処理事務】

仙
台
市

各
区
保
健
所
支
所

衛
生
課

営
業
者

営業変更届 

営業休止届 

営業廃止届 ▲届出書 

施設調査 

（必要に応じて） 
内容確認 

ＮＧ ＯＫ 
決裁 施設情報入力 

生活衛生情報    

システム 

▲復命書 

入力内容確

認 

ＮＧ 

ＯＫ 

台帳修正 

①施設台帳 

ＯＫ 

ＮＧ 

施設台帳保管 

再調査 
計画変更 



業務フロー　　環境５
【興行場法、公衆浴場法　変更届/承継届/休止届/廃止届　処理事務】

仙
台
市

各
区
保
健
所
支
所

衛
生
課

営
業
者

営業変更届 

営業承継届 
営業休止届 

営業廃止届 

▲届出書 

施設調査 

（必要に応じて） 
内容確認 

ＮＧ ＯＫ 
決裁 施設情報入力 

生活衛生情報    

システム 

▲復命書 

入力内容確

認 

ＮＧ 

ＯＫ 

台帳修正 

①施設台帳 

ＯＫ 

ＮＧ 

施設台帳保管 

再調査 
計画変更 



業務フロー　　環境６
【温泉法　変更届/廃止届　処理事務】

仙
台
市

各
区
保
健
所
支
所

衛
生
課

営
業
者

営業変更届 

営業廃止届 ▲届出書 

施設調査 

（必要に応じて） 
内容確認 

ＮＧ ＯＫ 
決裁 施設情報入力 

生活衛生情報    

システム 

▲復命書 

入力内容確

認 

ＮＧ 

ＯＫ 

台帳修正 

⑥施設台帳 

ＯＫ 

ＮＧ 

施設台帳保管 

再調査 
計画変更 



業務フロー　　環境７
【旅館業法、興行場法、公衆浴場法、温泉　施設監視事務】

仙
台
市

各
区
保
健
所
支
所

衛
生
課

営
業
者

監視結果入力 

生活衛生情報    

システム 

生活衛生情報    

システム 

監視計画 施設情報検索 

生活衛生情報    

システム 

施設台帳出力 

①施設台

帳 

施設立入検査 

監視指導票受
領 

▲監視指導

票 

決裁 ▲復命書 



業務フロー　　環境８
【理容師法、美容師法、クリーニング業法　新規施設開設届出事務】

仙
台
市

各
区
保
健
所
支

所

衛
生
課

営
業
者

開設届出 
▲開設届出書 

施設調査 
検査確認証 

作成 
内容確認 

ＮＧ ＯＫ 
決裁 施設情報入力 

生活衛生情報    

システム 

生活衛生情報    

システム 

▲復命書 

検査確認証 

内容確認 

ＮＧ 

ＯＫ 

台帳修正 

検査確認証 

交付 

検査確認証受

領 

対象施設一覧 

対象施設一
覧 
受領 

対象施設一覧 

（押印済） 

ＯＫ 

ＮＧ 

②確認書 

③対象施

設一覧 ②確認書 

③対象施設一覧 

④施設台帳 

生活衛生情報    

システム 

①新規届

出受付簿 
受付 

内容確認 

ＮＧ 

ＯＫ 

台帳修正 
施設台帳保管 

受付情報入力 



業務フロー　　環境９
【理容師法、美容師法、クリーニング業法　変更届/承継届/廃止届　処理事務】

仙
台
市

各
区
保
健
所
支
所

衛
生
課

営
業
者

施設変更届 

施設承継届 
施設廃止届 

▲届出書 

施設調査 

（必要に応じて） 
内容確認 

ＮＧ ＯＫ 
決裁 施設情報入力 

生活衛生情報    

システム 

▲復命書 

入力内容確

認 

ＮＧ 

ＯＫ 

台帳修正 

①施設台帳 

ＯＫ 

ＮＧ 

施設台帳保管 



業務フロー　　環境１０
【理容師法、美容師法、クリーニング業法　施設監視事務】

仙
台
市

各
区
保
健
所
支
所

衛
生
課

営
業
者

監視結果入力 

生活衛生情報    

システム 

生活衛生情報    

システム 

監視計画 施設情報検索 

生活衛生情報    

システム 

施設台帳出力 

①施設台

帳 

施設立入検査 

監視指導票受
領 

▲監視指導

票 

決裁 ▲復命書 



業務フロー　環境１１
【簡易専用水道等　新規届出事務】

仙
台
市

各
区
保
健
所
支

所

衛
生
課

布
設
者

簡易専用水道
等 

▲布設届 

施設調査 
承認/不承認 

通知書作成 内容確認 
ＮＧ ＯＫ 

決裁 施設情報入力 

生活衛生情報    

システム 

生活衛生情報    

システム 

▲復命

通知書 

内容確認 

ＮＧ 

ＯＫ 

台帳修正 

承認/不承認 

通知書交付 

通知書受領 

対象施設一覧 

押印 

対象施設一

覧受領 

対象施設一

覧（押印済） 

ＯＫ 

ＮＧ 

▲布設届 

（控） 

着工、竣工 
簡易専用水道

等 

▲完成届 

内容確認 
ＯＫ 

決裁 

ＮＧ 

ＮＧ ＯＫ 

②通知書 

③対象施

設一覧 

②通知書 

③対象施設一覧 

④施設台帳 

生活衛生情報    

システム 

①新規届

出受付簿 
受付 

内容確認 

ＮＧ 

ＯＫ 

台帳修正 

受付情報入力 



業務フロー　環境１２
【簡易専用水道等　構造変更届出事務】

仙
台
市

各
区
保
健
所
支
所

衛
生
課

布
設
者

簡易専用水道

等 

布設変更届 

▲変更届 

施設調査 
承認/不承認 

通知書作成 内容確認 
ＮＧ ＯＫ 

決裁 施設情報入力 

生活衛生情報    

システム 

生活衛生情報    

システム 

▲復命

通知書 

内容確認 

ＮＧ 

ＯＫ 

台帳修正 

承認/不承認 

通知書交付 

通知書受領 

対象施設一覧 
押印 

対象施設一

覧受領 

対象施設一

覧（押印済） 

ＯＫ 

ＮＧ 

▲変更届 

（控） 

着工、竣工 
簡易専用水道

等 

▲完成届 

内容確認 
ＯＫ 

決裁 

ＮＧ 

ＮＧ ＯＫ 

①通知書 

②対象施

設一覧 

①通知書 

②対象施設一

覧 



業務フロー　環境１３
【簡易専用水道等　変更届/承継届/休止届/廃止届事務】

仙
台
市

各
区
保
健
所
支
所

衛
生
課

布
設
者

簡易専用水道

等 

布設変更届 

承継届 

▲届出書 

内容確認 
ＮＧ ＯＫ 

決裁 施設情報入力 

生活衛生情報    

システム 

入力内容 

確認 

ＮＧ 

台帳修正 

ＯＫ 

ＮＧ 

ＯＫ 
施設台帳保管 

①施設台帳 



業務フロー　環境１４
【簡易専用水道等　再開届出事務】

仙
台
市

各
区
保
健
所
支
所

衛
生
課

布
設
者

簡易専用水道

等 

再開届 

▲再開届 

施設調査 
再開承認 

通知書作成 
内容確認 

ＮＧ ＯＫ 
施設情報入力 

生活衛生情報    

システム 

生活衛生情報    

システム 

▲復命

通知書 

内容確認 

ＮＧ 

ＯＫ 

台帳修正 

再開承認 
通知書交付 

通知書受領 
対象施設一覧 

押印 

対象施設一

覧受領 

対象施設一

覧（押印済） 

ＮＧ 

決裁 
ＯＫ 

①通知書 

②対象施

設一覧 
①通知書 

②対象施設一

覧③施設台帳 



業務フロー　環境１５
【簡易専用水道等　施設監視事務】

仙
台
市

各
区
保
健
所
支
所

衛
生
課

布
設
者

監視結果入力 

生活衛生情報    

システム 

生活衛生情報    

システム 

施設台帳出力 

①施設台

帳 

施設立入検査 

改善通知書受

領 
監視指導票受

▲監視指導票 

法34条の2第2

項検査受検 

▲検査結果

書 

生活衛生情報    

システム 

検査結果入

内容確認 
ＮＧ ＯＫ 

検査結果 

生活衛生情報    

システム 

検査結果入Ｂ判定 

Ｃ判定 

Ａ判定 

生活衛生情報    

システム 

決裁簿出力 決裁 
▲改善通知 

決裁簿 
ＮＧ 

ＯＫ 

▲改善通知書 

誤入力/ 

内容不適 

誤入力 

内容不適 



業務フロー　環境１６
【簡易専用水道等　ビル管移行事務】

仙
台
市

各
区
保
健
所
支
所

衛
生
課

仙
台
市

健
康
福
祉
局
保
健
所

生
活
衛
生
課

布
設
者

生活衛生情報    

システム 

施設情報入力 

▲届出受理 

通知 

決裁 

ＮＧ 

ＯＫ 

▲特定建築物届 特定建築物届 

（新規） 

特定建築物 

新規届出事務 

届出受理通
知 

作成 

通知収受 

統計上、特定建築物と

しての分類で区分し計

上する。 

生活衛生情報システム 

内容確認 決裁 

ＮＧ 

ＯＫ 



業務フロー　環境１７
【簡易専用水道等　簡易専用水道等復帰事務】

仙
台
市

各
区
保
健
所
支
所

衛
生
課

仙
台
市

健
康
福
祉
局
保
健
所

生
活
衛
生
課

布
設
者

生活衛生情報    

システム 

施設情報入力 

▲届出受理 

通知 

決裁 

ＮＧ 

ＯＫ 

▲廃止届 特定建築物 

廃止届 

特定建築物 

廃止届出事務 

届出受理通
知 

作成 

通知収受 

統計上、非特定建築

物としての分類で区分

し計上する。 

生活衛生情報システム 

内容確認 決裁 

ＮＧ 

ＯＫ 



業務フロー　環境１８
【小規模簡易給水施設　新規届出事務】

仙
台
市

各
区
保
健
所
支
所

衛
生
課

布
設
者

小規模簡易給

水施設 

布設届 

▲完成届 

施設調査 
飲用確認 

通知書作成 
内容確認 

ＮＧ 
施設情報入力 

生活衛生情報    

システム 

生活衛生情報    

システム 

▲復命

通知書 

内容確認 

ＮＧ 

ＯＫ 

台帳修正 

飲用確認 

通知書交付 

通知書受領 

③対象施設一
覧押印 

対象施設一

覧受領 

対象施設一覧

（押印済） 

ＯＫ 

ＮＧ 

決裁 

②通知書 

③対象施

設一覧 
②通知書 

③対象施設一

覧④施設台帳 
ＯＫ 

生活衛生情報    

システム 

①新規届

出受付簿 
受付 

内容確認 

ＮＧ 

ＯＫ 

台帳修正 

受付情報入力 



業務フロー　環境１９
【小規模簡易給水施設　変更・廃止・休止届】

仙
台
市

各
区
保
健
所
支
所

衛
生
課

布
設
者

小規模簡易給水
施設 

変更・休止・廃止 
▲届出書 

内容確認 
ＮＧ ＯＫ 

決裁 施設情報入力 

生活衛生情報    

システム 

入力内容 

確認 

ＮＧ 

台帳修正 

ＯＫ 

ＮＧ 

ＯＫ 
施設台帳保管 

①施設台帳 



業務フロー　環境２０
【小規模簡易給水施設　再開届出事務】

仙
台
市

各
区
保
健
所
支
所

衛
生
課

布
設
者

小規模簡易給

水施設 

再開届 

▲再開届 

施設調査 
飲用確認 

通知書作成 
内容確認 

ＮＧ ＯＫ 
施設情報入力 

生活衛生情報    

システム 

生活衛生情報    

システム 

▲復命

通知書 

内容確認 

ＮＧ 

ＯＫ 

台帳修正 

飲用確認 
通知書交付 

通知書受領 
対象施設一覧 

押印 

対象施設一

覧受領 

対象施設一

覧（押印済） 

ＮＧ 

決裁 
ＯＫ 

①通知書 

②対象施

設一覧 
①通知書 

②対象施設一

覧③施設台帳 



業務フロー　環境２１
【小規模簡易給水施設　施設監視事務】

仙
台
市

各
区
保
健
所
支
所

衛
生
課

布
設
者

監視結果入力 

生活衛生情報    

システム 

生活衛生情報    

システム 

施設台帳出力 

①施設台

帳 

施設立入検査 

改善通知書受

領 
監視指導票受

▲監視指導票 

法34条の2第2

項検査受検 

▲検査結果

書 

生活衛生情報    

システム 

検査結果入

内容確認 
ＮＧ ＯＫ 

検査結果 

生活衛生情報    

システム 

検査結果入Ｂ判定 

Ｃ判定 

Ａ判定 

生活衛生情報    

システム 

決裁簿出力 決裁 ▲改善通

知 

決裁簿 ＮＧ 

ＯＫ 

▲改善通知書 

誤入力/ 

内容不適 

誤入力 

内容不適 



業務フロー　環境２２
【小規模簡易給水施設　ビル管移行事務】

仙
台
市

各
区
保
健
所
支
所

衛
生
課

仙
台
市

健
康
福
祉
局
保
健
所

生
活
衛
生
課

布
設
者

生活衛生情報    

システム 

施設情報入力 

▲届出受理 

通知 

決裁 

ＮＧ 

ＯＫ 

▲特定建築物届 特定建築物届 
（新規） 

特定建築物 

新規届出事務 

届出受理通
知 

作成 

通知収受 

統計上、特定建築物と

しての分類で区分する 

生活衛生情報システム 

内容確認 決裁 

ＮＧ 

ＯＫ 



業務フロー　環境２３
【小規模簡易給水施設　小規模簡易給水施設復帰事務】

仙
台
市

各
区
保
健
所
支
所

衛
生
課

仙
台
市

健
康
福
祉
局
保
健
所

生
活
衛
生
課

布
設
者

生活衛生情報    

システム 

施設情報入力 

▲届出受理 

通知 

決裁 

ＮＧ 

ＯＫ 

▲廃止届 特定建築物 

廃止届 

特定建築物 

廃止届出事務 

届出受理通
知 

作成 

通知収受 
統計上、施設母数に計

上。 

生活衛生情報システム 

内容確認 決裁 

ＮＧ 

ＯＫ 



業務フロー　環境２４
【専用水道　新規申請事務】

仙
台
市

各
区
保
健
所
支

所

衛
生
課

布
設
者

布設工事 
確認申請 

▲申請書 

適合/不適合 

指令書作成 
内容確認 

ＮＧ 
決裁 施設情報入力 

生活衛生情報    

システム 

生活衛生情報    

システム 

指令書 

内容確認 

ＯＫ 

台帳修正 

適合/不適合 

指令書交付 

指令書受領 

対象施設一覧 

押印 

対象施設一覧 

（押印済） ＯＫ 

ＮＧ 

着工、竣工 給水開始届 
▲届出書 

内容確

認 

ＯＫ 
決裁 

ＮＧ 

ＮＧ 

対象施設一

覧 

施設情報入力 

生活衛生情報    

システム 

ＯＫ 

ＮＧ 

②指令書 

③対象施

設一覧 

②指令書 

③対象施設一

覧 

ＯＫ 

生活衛生情報    

システム 

①新規届

出受付簿 
受付 

内容確認 

ＮＧ 

ＯＫ 

台帳修正 

受付情報入力 



業務フロー　環境２５
【専用水道　変更・廃止届】

仙
台
市

各
区
保
健
所
支
所

衛
生
課

布
設
者

専用水道 

変更届・廃止届 
▲届出書 

内容確認 
ＮＧ ＯＫ 

決裁 施設情報入力 

生活衛生情報    

システム 

入力内容 

確認 

ＮＧ 

台帳修正 

ＯＫ 

ＮＧ 

ＯＫ 
施設台帳保管 

①施設台帳 



業務フロー　環境２６
【専用水道　施設監視事務】

仙
台
市

各
区
保
健
所
支
所

衛
生
課

布
設
者

監視結果入力 

生活衛生情報    

システム 

生活衛生情報    

システム 

監視計画 施設情報検索 

生活衛生情報    

システム 

施設台帳出力 

①施設台帳 

施設立入検査 

監視指導票受
領 

▲監視指導

票 



業務フロー　環境２７
【化製場等に関する法律　動物の飼養又は収容施設　新規設置許可事務】

仙
台
市

各
区
保
健
所
支

所

衛
生
課

営
業
者

設置許可申請 
▲営業許可 

申請書 

施設調査 
許可指令書 

作成 
内容確認 

ＮＧ ＯＫ 
決裁 施設情報入力 

生活衛生情報    

システム 

生活衛生情報    

システム 

▲復命書 

指令書 

内容確認 

ＮＧ 

ＯＫ 

台帳修正 

許可/不許可指

令書 

交付 

指令書受領 

対象施設一覧 

押印 

対象施設一覧 
受領 

対象施設一

覧（押印済） 

ＯＫ 

ＮＧ 

 ②指令

書 

③対象施

設一覧 ②指令書 

③対象施設一

覧 

再調査 計画変更 

生活衛生情報    

システム 

①申請受

付簿 
受付 

内容確認 

ＮＧ 

ＯＫ 

台帳修正 
施設台帳保管 

受付情報入力 



業務フロー　環境２８
【化製場等に関する法律　動物の飼養又は収容施設　新区域指定による届出（みなし許可）】

仙
台
市

各
区
保
健
所
支
所

衛
生
課

営
業
者

畜舎届 
▲届出書 

施設台帳作成 内容確認 
ＮＧ ＯＫ 

決裁 施設情報入力 

生活衛生情報    

システム 

生活衛生情報    

システム 

内容確認 

ＮＧ 

ＯＫ 

台帳修正 

①施設台帳 

台帳保管 
ＯＫ 

ＮＧ 



業務フロー　環境２９
【化製場等に関する法律　動物の飼養又は収容施設　変更届・休止届・廃止届】

仙
台
市

各
区
保
健
所
支
所

衛
生
課

営
業
者

施設変更届 

施設休止届 

施設廃止届 ▲届出書 

内容確認 
ＮＧ ＯＫ 

決裁 施設情報入力 

生活衛生情報    

システム 

入力内容確

認 

ＮＧ 

ＯＫ 

台帳修正 

①施設台帳 

ＯＫ 

ＮＧ 

施設台帳保管 



業務フロー　環境30
【化製場等に関する法律　動物の飼養又は収容施設　施設監視業務】

仙
台
市

各
区
保
健
所
支
所

衛
生
課

営
業
者

監視結果入力 

生活衛生情報    

システム 
生活衛生情報    

システム 

監視計画 施設情報検索 

生活衛生情報    

システム 

施設台帳出力 

①施設台

帳 

施設立入検査 

監視指導票受
領 

▲監視指導票 

決裁 ▲復命書 



業務フロー　環境３１
【理美容師出張営業　営業届】

仙
台
市

各
区
保
健
所
支
所

衛
生
課

理
容
師
・
美
容
師

出張営業届 
▲届出書 

届出済証作成 内容確認 
ＮＧ 

決裁 
営業者情報 

入力 

生活衛生情報    

システム 

生活衛生情報    

システム 

内容確認 

ＮＧ 

ＯＫ 

台帳修正 

届出済証 

交付 

届出済証 

受領 

ＯＫ 

ＮＧ 

②届出済証 

②届出済証 

③営業者台帳 ＯＫ 

生活衛生情報    

システム 

①新規届

出受付簿 
受付 

内容確認 

ＮＧ 

ＯＫ 

台帳修正 

受付情報入力 



業務フロー　環境３２
【理美容師出張営業　届出済証再発行】

仙
台
市

各
区
保
健
所
支
所

衛
生
課

理
容
師
・
美
容
師

届出済証 

再交付申請書 ▲申請書 

届出済証 

再作成 
内容確認 

ＮＧ ＯＫ 
決裁 

生活衛生情報    

システム 

内容確認 

ＮＧ 

ＯＫ 
①届出済証 

届出済証 
交付 

届出済証 
受領 

ＯＫ 

ＮＧ 

①届出済証 



業務フロー　環境３３
【理美容師出張営業　営業者検索】

仙
台
市

各
区
保
健
所
支
所

衛
生
課

営
業
者

生活衛生情報    

システム 

営業者情報 

検索 

生活衛生情報    

システム 

営業者台帳 

出力 

①営業者台

帳 

確認 



業務フロー　環境３４
【遊泳用プール　新規開設】

仙
台
市

各
区
保
健
所
支

所

衛
生
課

布
設
者

工事着工届 
▲着工届 

施設台帳作成 内容確認 
ＮＧ 

決裁 施設情報入力 

生活衛生情報    

システム 

生活衛生情報    

システム 

内容確認 

ＮＧ 

ＯＫ 

台帳修正 

台帳保管 ＯＫ 

ＮＧ 

▲届出書 

（控） 

着工、竣工 プール開設届 
▲開設届 

内容確認 
ＯＫ 

決裁 

ＮＧ 

ＮＧ ＯＫ 

②施設台帳 

ＯＫ 

生活衛生情報    

システム 

①新規届

出受付簿 
受付 

内容確認 

ＮＧ 

ＯＫ 

台帳修正 

受付情報入力 



業務フロー　環境３５
【遊泳用プール　変更/休止/廃止届処理事務】

仙
台
市

各
区
保
健
所
支
所

衛
生
課

布
設
者

遊泳用プール 

変更届 

休止届 

廃止届 

▲届出書 

内容確認 
ＮＧ ＯＫ 

決裁 施設情報入力 

生活衛生情報    

システム 

入力内容 

確認 

ＮＧ 

台帳修正 

ＯＫ 

ＮＧ 

ＯＫ 
施設台帳保管 

①施設台帳 



業務フロー　環境３６
【遊泳用プール　施設監視事務】

仙
台
市

各
区
保
健
所
支
所

衛
生
課

営
業
者

監視結果入力 

生活衛生情報    

システム 
生活衛生情報    

システム 

監視計画 施設情報検索 

生活衛生情報    

システム 

施設台帳出力 

①施設台帳 

施設立入検査 

監視指導票受
領 

▲監視指導

票 

▲復命書 決裁 



業務フロー　環境３７
【特定建築物　新規届】

仙
台
市

健
康
福
祉
局
保

健

所

生
活
衛
生
課

仙
台
市

各
区
保
健
所
支

所

衛
生
課

所
有
者
等

新規届提出 

施設情報入力 

生活衛生情報    

システム 

ＮＧ 
施設情報修正 

内容確認 決裁 

施設台帳出力 

生活衛生情報 

システム 

ＮＧ 

入力確認 

▲特定建築物

届 

ＮＧ 

ＯＫ 

ＯＫ 

受領 

▲建築主あて 

受理書 

受理書送付 

受領 

▲支所あて 

受理書 

支所及び建築

主あて 

届出受理書作

担当者ＰＣ 

誤入力/ 

内容不適 

②施設台帳 

台帳保管 
▲支所及び建

築主あて届出

▲支所及び建

築主あて届出

内容不適 

誤入力 

ＯＫ 

生活衛生情報    

システム 

①新規届

出受付簿 
受付 

内容確認 

ＮＧ 

ＯＫ 

台帳修正 

受付情報入力 



業務フロー　環境３８
【特定建築物　変更届】

仙
台
市

健
康
福
祉
局
保
健
所

生
活
衛
生
課

所
有
者
等

変更届提出 

施設情報入力 

生活衛生情報    

システム 

ＮＧ 

台帳修正 

ＯＫ 
内容確認 決裁 

ＮＧ 

内容確認 

▲変更届 

ＮＧ 

ＯＫ ＯＫ 
施設台帳保管 施設台帳出力 

生活衛生情報    

システム 

①施設台帳 



業務フロー　環境３９
【特定建築物　廃止届】

仙
台
市

健
康
福
祉
局
保
健
所

生
活
衛
生
課

仙
台
市

各
区
保
健
所
支
所

衛
生
課

所
有
者
等

廃止届提出 

施設情報入力 

生活衛生情報    

システム 

ＮＧ 

施設情報修正 

ＯＫ 
内容確認 決裁 

ＮＧ 

入力確認 

▲廃止届 

ＮＧ 

ＯＫ 

受理書送付 

受領 

▲廃止届受理

書 

施設台帳出力 

生活衛生情報    

システム 

①施設台帳 
廃止届受理書 

作成 

担当者ＰＣ 

▲廃止届受理

書 

誤入力/ 

内容不適 

ＯＫ 
台帳保管 

内容不適 

誤入力 



業務フロー　環境４０
【特定建築物　施設監視】

仙
台
市

健
康
福
祉
局
保
健
所

生
活
衛
生
課

所
有
者
等

検査結果書 

作成・出力 

生活衛生情報    

システム 
担当者ＰＣ 

監視計画 施設情報検索 

生活衛生情報    

システム 

施設台帳出力 

①施設台

帳 
施設立入検査 

回答書作成 

検査結果入力 

生活衛生情報    

システム 

ＮＧ 

決裁 
ＯＫ 

結果書送付 収受 

▲回答書 

▲結果書 

▲回答様式 

▲結果書 

▲回答様式 



業務フロー　環境４１
【統計処理】改正案

仙
台
市

各
区
保
健
所
支
所

衛
生
課

仙
台
市

健
康
福
祉
局
保
健
所

生
活
衛
生
課

統計処理 
（特定建築物以

生活衛生情報    

システム 

突合 

内容確認 

ＮＧ 

ＯＫ 
統計票出力 

生活衛生情報    

システム 

・月報 

・四半期報 

・年度報 

・国年度報 

▲日報 

データ修正 

決裁 

ＮＧ 

確定通知書
送信 

統計担当者ＰＣ 

庁内ＬＡＮ 

ＯＫ 

統計処理 
（特定建築物） 

生活衛生情報    

システム 

突合 

内容確認 

ＮＧ 

ＯＫ 
統計票出力 

生活衛生情報    

システム 

・年度報 

・国年度報 

▲届出台帳 

データ修正 

決裁 

ＮＧ 

ＯＫ 各種統計表 

▲確定通知

書 
統計処理 

確定通知書作

各区統計票出

生活衛生情報    

システム 

確定通知書収

受 

システムで統計処理する帳票 

(市様式) 

様式No.0 営業六法、温泉、専用水道、畜

舎 

様式No.1 旅館業、興行場 

様式No.2 公衆浴場 

様式No.3 理容所、美容所、ｸﾘｰﾆﾝｸﾞ 

様式No.5 簡易専用水道等、小規模水道

等 

様式No.6 化製場畜舎家きん舎、プール 

(県様式) 

様式No.4 温泉四半期報 

様式2～6 温泉年度報 

(国様式) 

様式No.1 特定建築物、興行場、旅館業等 




